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DOCUMENTACAO DESCONTINUADA - VERSAO 2.12

Manual de Divida Ativa - SAAE Sorocaba

Este manual trata dos valores dos débitos resumidos por situacao de Divida Ativa.

A Divida Ativa é composta pela totalidade dos créditos (liquidos e certos) que compdem o Ativo
Permanente do governo em todas as esferas: nacional, estadual ou municipal.

Esses créditos podem ser tanto de natureza tributaria quanto nao-tributaria, desde que regularmente
inscritos nos orgaos publicos competentes, depois de esgotado o prazo fixado para pagamento, pela
lei ou por decisao proferida em processo regular.

A inscricdo na Divida Ativa se da, por exemplo, na ocorréncia de falta do pagamento do IPTU devido
a0 municipio, gerando uma certidao positiva de débito ao contribuinte, demonstrando sua
inadimpléncia e determinando prazos e penalidades previstas em lei.

Porém, o processo de inscricao de Divida Ativa do GSAN SAAE Sorocaba concentra-se nos débitos
relativos a cobranca de consumo de agua e esgoto para companhias municipais de abastecimento de
agua e saneamento. Para a inscricao dos débitos na Divida Ativa é considerada a inadimpléncia do
exercicio do ano anterior.

Quando uma conta é inscrita na Divida Ativa, o cliente é imediatamente notificado. Caso a situacdo
nao seja regularizada no prazo regulamentar, a conta se torna executada, em outras palavras, passa
por um processo juridico de execucao fiscal. Todas essas contas e guias de pagamento se
encontram agrupadas em um documento denominado Livro, identificado no sistema por um cddigo
de seis digitos.

Observacao: para tratar de contas executadas, o usuario precisa ter uma permissao especial,
liberada pelo usuario administrador.

Dito isso, o processo de Divida Ativa pode ser dividido em cinco partes:

1. Divida Ativa: onde é possivel cadastrar dados e consultar dados previamente cadastrados no
sistema, relativos ao processo de Divida Ativa.

2. Configuracao: onde é possivel cadastrar e consultar e-mails.

3. Inscricao Divida Ativa: onde é possivel importar débitos, gerar e consultar livros, além de
consultar resumos da divida ativa.

4. Execucao Fiscal: onde é possivel realizar a manutenc¢ao dos processos juridicos, bem como
extinguir, executar ou consultar processos.

5. Relatodrio de Peticao: onde é possivel gerar relatérios das peticoes relacionadas ao processo
de Divida Ativa.
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Cadastrar Cargo

O primeiro passo do processo Divida Ativa é cadastrarmos um cargo no sistema. O cargo é a
denominacao por extenso de uma autoridade ligada ao processo de Divida Ativa. Por exemplo:
procuradores, advogados, entre outros.

A funcionalidade pode ser acessada via Menu de Sistema, no caminho: GSAN \ Divida Ativa \
Cadastro \ Cadastrar Cargo.

Feito isso, o sistema visualiza a tela a sequir:

Observacao

Informamos que os dados exibidos nas telas a seguir sao ficticios, e nao retratam
informacoes de clientes.

f Médulo Divida Ativa ]

Cadastrar Cargo

Descricao™;

Cadastrar

Aplicagdo: 2. 127447 - 15/12/2016 - 16:20:-00
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Acima, informe a descricdo por extenso do cargo e clique em | Cadastrar

Consultar Cargo

Apds o cadastro prévio de um cargo, é possivel consultd-lo acessando o caminho: GSAN \ Divida
Ativa \ Consulta \ Consultar Cargo.

Feito isso, o sistema visualiza a tela a sequir:

Observacao

Informamos que os dados exibidos nas telas a seguir sao ficticios, e nao retratam
informacoes de clientes.

r Médulo Divida Ativa }

Filtro Consultar Cargo

Descricdo: TESTE
Situacdo: Ative ¥
Filtrar

Aplicagdo: 2. 127117 - 15/12/2016 - 16:20:00

Agora, informe a descricdo do cargo, selecione sua situacao e clique no botdo | Filtrar | Caso queira
listar todos os cargos cadastrados, nao preencha a descricao nem selecione a situacao e clique

apenas no botdo | Filtrar | O sistema acessa a tela com o resultado da pesquisa:
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F
Consulta Cargo
[CWRF - ADVOGADO
O3 PROCURADOR
(O F - CHEFE DO DEPTO DE EXECUCAQ FISCAL E ADM
_\=’4 P DIRETOR ADMINISTRATIVO FINANCEIRO
LOl >~ B PROCURADORA
_1.:3 SR PROCURADOR GERAL AUTARQUICO
Total de Registros: 6
Voltar
-

Aplicagdo: 2. 12r117 - 15/12/2016 - 16:20:00

Ao clicar em =% o sistema exibe os dados do cargo selecionado:
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f Médulo Divida Ativa 1

Detalhe Cargo

Descricao: ADVOGADO
Situacdo: SITUACAO ATIVA

Voltar

Aplicagdo: 2. 12r117 - 15/12/2016 - 16:20:00

Ao clicar em © o sistema exibe para edicao os dados do cargo selecionado:

f Médulo Divida Ativa ]

Editar Cargo

Descrigcao™ .

ADVOGADO

Voltar Editar

Aplicagdo: 2. 12r117 - 15/12/2016 - 16:20:00
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Cadastrar Origem Débito

Apds cadastrar o cargo, o préximo passo é cadastrar a origem do débito ativo, responsavel pela
inscricao do imdvel na Divida Ativa. Isso pode ser feito acessando o caminho: GSAN \ Divida Ativa
\ Cadastro \ Cadastrar Origem Débito.

Feito isso, o sistema visualiza a tela a sequir:

Observacao

Informamos que os dados exibidos nas telas a seguir sao ficticios, e nao retratam
informacoes de clientes.

( Médulo Divida Ativa ]

Motivo da Origem do Débito

Descricao™:

Cadastrar

Aplicagdo: 2. 12r117 - 15/12/2016 - 16:20:00

Agora, informe por extenso a descricdo da origem do débito e clique no botdo | Cadastrar
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Consultar Origem Débito

Para consultar a origem de um débito previamente cadastrado, responsavel pela inscricao na Divida
Ativa, acesse o caminho: GSAN \ Divida Ativa \ Consulta \ Consultar Origem Débito.

Feito isso, o sistema visualiza a tela a seguir:

Observacao

Informamos que os dados exibidos nas telas a seguir sao ficticios, e nao retratam
informacoes de clientes.

f Médulo Divida Ativa 1

Filtro Origem Débito

Descricao:

Situacdo: Todos ¥

Filtrar

Aplicagdo: 2. 12r117 - 15/12/2016 - 16:20:00

Agora, informe a descri¢cdo da origem do débito , selecione sua situagéo e clique no botdo | Filtrar
Caso queira listar todos as origens cadastradas, nao preencha a descricao nem selecione a situacgao e

clique apenas no botdo | Filtrar | O sistema acessa a tela com o resultado da pesquisa:
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BIEEE

Consulta Origem Débito

] Descricéo

IR Danos causados & rede publica do SAAE

3}‘ o @ 4 Cobranca de multa na conducdo de veiculo oficial SAAE
LO B Cobranca de danos causados a veiculo SAAE

_\gﬁ 5 @ 4 Mdo pagamento de taxa de suporte a infra-estrutura

> Multa de inadimpléncia/descumprimento de clausula prevista em contrato
o
IR administrativo/licitacdo.

Aplicagdo: 2. 12r117 - 15/12/2016 - 16:20:00

Ao clicar em % o sistema exibe os dados da origem do débito selecionado:
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f Médulo Divida Ativa ]

Detalhe Motivo CDA
Motivo CDA

Motivo: Danos causados a rede publica do SAAE
Situacgdo: Situacdo Ativa

Voltar

O CDA ¢ a Certiddo de Divida Ativa e corresponde a um nimero que identifica o imdvel cujos débitos
passaram da situacao de inscritos para a situacao de execucao fiscal.

Ao clicar em © o sistema exibe para edicao da origem de débito selecionada:

( Médulo Divida Ativa ]

Editar o Motvo da Origem do Débito

Descricao do Motivo™;
Danos causados a rede plblica do SAAE

Voltar Editar

Cadastrar Vara

Apds o cadastro da origem do débito, o préximo passo é cadastrar a vara. Isso pode ser feito
acessando o caminho: GSAN \ Divida Ativa \ Cadastro \ Cadastrar Vara.
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Feito isso, o sistema visualiza a tela a sequir:

Observacao

Informamos que os dados exibidos nas telas a seguir sao ficticios, e nao retratam
informacoes de clientes.

[ Modulo Divida Ativa 1

Cadastrar Vara

Descricao™:

Abreviacdo:

E-mail:

Comarca:

Peticdo Eletrdnica:

Cadastrar

Aplicagdo: 2. 12r117 - 15/112/2016 - 16:20:00

Observacao: a Vara esta ligada a um cargo previamente cadastrado. Por exemplo, a Fazenda
Publica de atuacao do advogado. O mesmo ocorre com a Comarca. Ja o campo E-mail corresponde a
descricdo por extenso do e-mail do setor juridico ligado a vara e responsavel pelo processo de
execucao fiscal.

Dito isso, informe obrigatoriamente a descricao por extenso da vara. Depois, sua abreviacao, e-
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mail e comarca.

No campo Peticao eletronica, marque o checkbox, indicando que uma peticao digital sera enviada
para o setor juridico responsdvel (indicado no e-mail) apds a execucao fiscal. Em seguida, clique em

Cadastrar

Consultar Vara

Para consultar uma vara previamente cadastrada no processo de Divida Ativa, acesse o caminho:
GSAN \ Divida Ativa \ Consulta \ Consultar Vara.

Feito isso, o sistema visualiza a tela de filtro a sequir:

Observacao

Informamos que os dados exibidos nas telas a seguir sao ficticios, e nao retratam
informacoes de clientes.
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f Médulo Divida Ativa ]

Filtro Consulta de Vara

Descricao:

Abreviacdo:

E-mail:

Comarca:

Peticdo Eletrdnica:

Situacdo Todos ¥

Filtrar

Aplicagdo: 2. 12r117 - 15/12/2016 - 16:20:00

Agora, informe a descricao, abreviacdo, e-mail, comarca, selecionando ou ndo a peticao eletronica.
Depois, clique no botdo | Filtrar | Caso queira listar todas as varas cadastradas, ndo preencha

nenhum campo e clique apenas no botdo | Filtrar | O sistema acessa a tela com o resultado da
pesquisa:
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I

Consultar Vara

o2 0X 1 FAZENDA PUBLICA
<~ [V 4 2 FAZENDA PUBLICA
Tnlal de Registros: 2

Aplicagdo: 2. 12r117 - 15/12/2016 - 16:20:00

Ao clicar em “a o sistema exibe os dados da vara selecionada:
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20:28

f Médulo Divida Ativa }

Detalhe Vara

Descricdo: 1 FAZENDA PUBLICA
Abreviacdo:
Email:

Comarca:

Situacio: SITUACAO ATIVA

Voltar

Ao clicar em © o sistema exibe para edicao os dados da vara selecionada:
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f Médulo Divida Ativa ]

Editar Vara

Descricao™;

1 FAZENDA PUBLICA
Abreviacdo:

E-mail:

Comarca:

Peticao Eletronica:

Voltar Editar

Cadastrar Autoridade

Apds o cadastro da vara, o préximo passo € cadastrar a Autoridade. A Autoridade compreende o
nome por extenso da pessoa ligada ao cargo. Seu cadastro pode ser feito acessando o caminho:
GSAN \ Divida Ativa \ Cadastro \ Cadastrar Autoridade.

Feito isso, o sistema visualiza a tela a sequir:

Observacao

Informamos que os dados exibidos nas telas a seguir sao ficticios, e nao retratam
informacoes de clientes.
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f Médulo Divida Ativa 1

Cadastrar Autoridade

Nome™*:

UF: Selecione o estado ¥

Cidade: Selecione a cidade

Bairro: Selecione o bairro ¥

CPF*:

RG:

Sexo™: Masculine ' Feminino

Cargo™: Selecione o cargo v
Orgao™: Selecione o orgdo ¥ | f |UF ¥ | Ne:

Assinatura Digital: | Escolher arquive | Nenhum arquiveo selecionado

Cadastrar

Aplicagdoe: 2. 12r147 - 15/112/2016 - 16:20:00

Acima, informe obrigatoriamente os campos Nome, CPF, Sexo, Cargo e Orgao. No campo
Assinatura Digital escolha o arquivo em que conste a assinatura digital da autoridade clicando em

Escolher arquivo | Em seguida, clique em | Cadastrar

Observacao: essa assinatura digital constara anexada em todas as decisdes da Autoridade durante
0 processo de execucao fiscal.

Consultar Autoridade

Para consultar uma autoridade previamente cadastrada no processo de Divida Ativa, acesse o
caminho: GSAN \ Divida Ativa \ Consulta \ Consultar Autoridade.
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Feito isso, o sistema visualiza a tela de filtro a sequir:

Observacao

Informamos que os dados exibidos nas telas a seguir sao ficticios, e nao retratam
informacoes de clientes.

f Modulo Divida Ativa }

Filtro Autoridade

MNome Autoridade:

Situacdo: Todos -

Filtrar

Aplicagdo: 2. 127117 - 15/12/2016 - 16:20:-00

Agora, informe por extenso o nome da autoridade e selecione sua situacao. Depois, clique no botao
Filtrar | Caso queira listar todas as autoridades cadastradas, ndo preencha nenhum campo e clique
apenas no botdo | Filtrar | O sistema acessa a tela com o resultado da pesquisa:
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FY
Consulta Advogado
|  Nome | CPF___| Registro
20X ALEXANDRE SFEIR . 363.483.268- DAB/SP-304.
_(;‘-‘ SR AMGELD ALBERTO | GATTI 258.399.248- OAB/SP-198.
(O F - CINTIA JUSTI DA 175.406.888- OAB/SP-256.
l._; SR DIOGENIS BERTOLING 822.293.521- . OAB/SP-216.
=20 LUCIAMO OLIVEIRA 256.886.338- OAB/SP-206
_\g SR LUIS FERMANDO 175.406.588- DAB/SP-248,
Total de Regisiros: 6
-

Aplicagdo: 2. 12r117 - 15/12/2016 - 16:20:00

Ao clicar em “% o sistema exibe os dados da autoridade selecionada:
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RIEEL

Consulta Advogado

. Nome | CPF___ | Registro |

L > 1 ALEXAMNDRE SFEIR . 363.483.268- OAB/SP-304.
_\:k &2 Q x AMGELO ALBERTO 1 GATTI 258.399.248- OAB/SP-198.
L G b4 CINTIA JUSTI DA 175.406.888- OAB/SP-256.
l.;:" £ @ x DIOGEMIS BERTOLING 822.203.521- . OAB/SP-216,
L @ b4 LUCIANO OLIVEIRA 256.886.338- OAB/SP-206
_\:‘ £ '&' ®x LUIS FERMANDO 175.406.888- OAB/SP-248.

Voltar

Aplicagdo: 2. 12r147 - 15/12/2016 - 16:-20:00

#

Ao clicar em ¢ o sistema exibe para edicdo os dados da autoridade selecionada:
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f Modulo Divida Ativa }

Editar Autoridade

Nome": ALEXANDRE SFEIR

UF: UF r

Cidade: Selecione a cidade ¥

Bairro: Selecione o bairro ¥

CPF*: 363.483.2656-

RG:

Sexo™: * Masculino Feminino

Cargo: PROCURADOR v
Orgdo: 0AB v [ |SP v |nNe: 304..
Assinatura Digital: | Escolher arquive | Nenhum arquive selecionado

Voltar Editar

Consultar Relatodrio de Controle

Para consultar o relatério de controle das dividas no processo de Divida Ativa, acesse o caminho:
GSAN \ Divida Ativa \ Relatdrios \ Relatdrio Controle. Esse relatério esta vinculado ao ano de
referéncia dos débitos e visualiza o total do valor dos débitos inscritos na Divida Ativa, em relacao
ao total executado, parcelado, cancelado e quitado.

Feito isso, o sistema visualiza a tela de filtro a sequir:

Observacao

Informamos que os dados exibidos nas telas a seguir sao ficticios, e nao retratam
informacoes de clientes.
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f Médulo Divida Ativa ]

Filtro Relatorio de Controle

Més/ Ano Referéncia: 0er2016
Livro:
CEP:

Rota:

Filtrar

Aplicagdo: 2. 12r117 - 15/12/2016 - 16:20:00

Acima, informe o Més/Ano Referéncia do relatério, no formato MM/AAAA e os campos Livro, CEP ou
Rota e clique em | Filtrar | Caso queira listar todos os anos de referéncia, ndo preencha nenhum
campo e clique apenas no botdo | Filtrar | O sistema acessa a tela com o resultado da pesquisa:
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f Médulo Divida Ativa ]

Relatorio de Controle

689,64 689,64 0.00 0.00 0,00
11.271,88 11.271.88 0.00 0.00 0.00
150.662,99 150.662,99 5.438.00 11,00 550,00
304.007,23 304.007,23 12.652,00 0.00 3.026,00
3B4.660,72 384.660,72 16.447,00 234,00 1.438.00
433,981,597 433.981,97 28.187,00 2.727.00 3.32%,00
366.951,13 566.951,13 £2,335,00 4,191,00 3.325,00
632.803,71 632.803,71 759.260,00 4,007,.00 6.130,00

1.533.261,92 1.533.261,92 11B.840,00 15.435,00 13.696,00
1.270.043,47 1.270.043,47 183.698,00 26.189,00 10.832,00
1.943.403,45 1.843.403,45 1B7.599,00 23.772,00 14,354,00
1,795.865,85 1.795.869,85 156.226,00 44, 674,00 11.659,00
2.799.42 2.799.42 0.00 0.00 0,00
2.330.385,77 2.330.385,77 310.136,00 114.,685,00 22.807.00
9.842.46 9.842,46 000 000 0.00
3.280.146,45 3.280.146,45 459.975,00 107.745,00 £2.482,00
10.786,63 10.786,63 0.00 0.00 0.00

Aplicagdo: 2 127447 - 15/12/2016 - 16:20:-00

Acima, a tela traz o total do valor dos débitos inscritos na Divida Ativa, em relacao ao total
executado, parcelado, cancelado e quitado.

Configuracao
Cadastrar E-mail

Apds o cadastro da autoridade, o proximo passo é configurar a Divida Ativa, cadastrando o e-mail do
setor juridico ligado a vara e responsavel pelo processo de execucao fiscal. Isso pode ser feito
acessando o caminho: GSAN \ Divida Ativa \ Configuracao \ Cadastrar E-mail.

Feito isso, o sistema visualiza a tela a sequir:
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Observacao

Informamos que os dados exibidos nas telas a seguir sao ficticios, e nao retratam
informacoes de clientes.

f Médulo Divida Ativa ]

Email de Configuracdo

Email: *;

Cadastrar

Aplicagdo: 2. 12rb119 - 30/12/2046 - 15:20:00

Agora, informe o e-mail e cliqgue em | Cadastrar

Consultar E-mail

Para consultar um e-mail previamente cadastrado no processo de Divida Ativa, acesse o caminho:
GSAN \ Divida Ativa \ Configuracao \ Consultar E-mail.

Feito isso, o sistema visualiza a tela de filtro a sequir:

Observacao

Informamos que os dados exibidos nas telas a seguir sao ficticios, e ndo retratam
informacoes de clientes.

Base de Conhecimento de Gestao Comercial de Saneamento - https://www.gsan.com.br/
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( Médulo Divida Ativa ]

Filtro Email

Email:
Situacao: Todos ¥

Filtrar

Aplicagdo: 2. 12rb119 - 30/12/2016 - 15:20:00

Agora, informe por extenso o e-mail e clique no botdo | Filtrar | Caso queira listar todos e-mails

cadastrados, n&o preencha o campo nem selecione sua situacdo e clique apenas no botdo | Filtrar
O sistema acessa a tela com o resultado da pesquisa:
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&ﬂﬂ&wﬂ_ﬂ:ﬁﬁﬂ::'::‘::‘::‘::‘::‘::‘::‘::‘::‘:;
-
Consulta Email
.../ FEmal
c*"..., O K teste@gmail.com
LU >~ B 4 teste@gmail.com
I O B 4 teste@gmail.com
B teste@gmail.com
S > B 4 teste@gmail.com
R >~ B 4 teste@agmail.com
= M teste@agmail.com
L >~ B 4 teste@gmail.com
=M teste@gmail.com
_\,-.}.‘ SR teste@gmail.com
I > 4 teste@gmail.com
B teste@gmail.com
S > B 4 teste@gmail.com
L > I 4 teste@gmail.com
R~ 4 teste@gmail.com
P > I 4 teste@gmail.com
o >~ B 4 teste@agmail.com
LR > 4 teste@gmail.com -
1 k

Aplicagdo: 2. 12rb{119 - 30/12/2016 - 15:20:00

Ao clicar em “& o sistema exibe os dados do e-mail selecionado:

Base de Conhecimento de Gestao Comercial de Saneamento - https://www.gsan.com.br/
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[ Modulo Divida Ativa ]

Detalhe Email
Email

Email: teste@gmail.com
Situacao: Situacdo Ativa

Voltar

Ao clicar em © o sistema exibe para edicao os dados do e-mail selecionado:

( Médulo Divida Ativa ]

Editar Email
Email

Email* : teste@gmail.com

Voltar Editar
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Inscricao Divida Ativa

Importar Débitos

Na Divida Ativa existe um processo que importa e salva todos os débitos do servidor do GSAN que
serao inscritos em divida ativa. Em outras palavras, importar os débitos significa trazé-los para a base
de Divida Ativa, organizando-os por conta e guia de pagamentos. Esse processo roda em Batch no
GSAN depois que o Livro é gerado.

Para realizar a importacao dos dados para o médulo da Divida Ativa, que estd vinculado a outro
banco de dados fora do GSAN, acesse o caminho GSAN \ Divida Ativa \ Inscricao Divida Ativa \
Importar Débitos.

Feito isso, o sistema visualiza a tela de filtro a sequir:

Observacao

Informamos que os dados exibidos nas telas a seguir sao ficticios, e nao retratam
informacoes de clientes.

( Médulo Divida Ativa ]

Filtro de Debitos

Periodo do Débito®: |01/01/2015 Ate 02/01/2015

Importar

Aplicagdo: 2. 12r117 - 15/12/2016 - 16:20:00

Base de Conhecimento de Gestao Comercial de Saneamento - https://www.gsan.com.br/
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Agora, informe o periodo do débito, no formato MM/AAAA e clique em |_Importar  Feijtg jsso, 0
sistema verifica os débitos dos imdveis:

f Médulo Divida Ativa ]

Verificando imovel 18 de 681
L]

3%

Aplicagdo: 2 127417 - 15/12/2016 - 16:20:-00
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( Médulo Divida Ativa 1

Verificando imovel 681 de 681

T
100%

Aplicagdo: 2. 12rb119 - 30/12/2046 - 15:20:00

Atencdo: a importacao dos débitos obedece a duas regras:

1. Serdo importados todos os débitos vencidos (de contas ou guias de pagamento) no periodo
informado, além de débitos anteriores ainda nao inscritos.

2. Os débitos sdo os relativos as contas ou guias de pagamento, exceto os tipos de débitos:
700,701,702,703,704,705,706,707,708,709,710,925, 926, 927, 928, 929, 21, 63, 944, 945, 946,
que sao cobrados em conta ou em parcelas da guia de pagamento. Estes tipos de débitos sao
referentes a parcelamentos realizados de contas que ja foram inscritas ou executadas e
portanto, nao podem ser inscritos novamente.

Atencao: caso nao haja débitos que possam ser inscritos em Divida Ativa, é preciso verificar se o
Batch ainda esta em processo.

Gerar Livro

Para gerar o livro com os débitos de imdveis inscritos na Divida Ativa acesse o caminho GSAN \
Divida Ativa \ Inscricao Divida Ativa \ Gerar Livro.

Base de Conhecimento de Gestao Comercial de Saneamento - https://www.gsan.com.br/
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Feito isso, o sistema visualiza a tela a sequir:

Observacao

Informamos que os dados exibidos nas telas a seguir sao ficticios, e nao retratam
informacoes de clientes.

ﬁ_@fﬁ_ﬂi@ﬁﬁﬂ:ﬁﬁ_ﬁzzzzz================§

Gerar Livro

Total de imoveis: 0 Total de clientes:

Limite de imoveis por pagina:

Limite de paginas por volume:

| Gerar |

Aplicagdo: 2. 12rb119 - 30/12/2016 - 15:20:00

Agora, do total de imoveis do livro, informe a quantidade de imoveis por pagina e o limite de paginas

por volume. Em sequida, clique em _S€F | O sistema escreve os iméveis no livro:
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( Modulo Divida Ativa ]

Escrevendo Livro. Imdvel 681 de 681

-]
100%

Aplicagdo: 2. 12rb119 - 30/12/2016 - 15:20:00

Apoés a geracao, o livro é armazenado na pasta de download do Windows, no formato PDF. Esse livro
nada mais é que um documento com a listagem de todas as contas e guias de pagamento que se
encontram na Divida Ativa.

Acompanhar Débitos

Depois que o Livro foi gerado e inscrito, é possivel acompanhar os débitos da Divida Ativa. Esse
acompanhamento é feito mediante a comparacao dos valores (Registro de Tarifa, Imével etc.) entre
os Livros que o sistema tem.

Para realizar o acompanhamento dos débitos do moédulo da Divida Ativa, que esta vinculado a outro
banco de dados fora do GSAN, acesse o caminho GSAN \ Divida Ativa \ Inscricao Divida Ativa \
Acompanhar Débitos.

Base de Conhecimento de Gestao Comercial de Saneamento - https://www.gsan.com.br/



Last

ggfoastfz:mg treinamentos:treinamentos:livre:processos:divida_ativa https://www.gsan.com.br/doku.php?id=treinamentos:treinamentos:livre:processos:divida_ativa
20:28

Feito isso, o sistema visualiza a tela de filtro a sequir:

Observacao

Informamos que os dados exibidos nas telas a seguir sao ficticios, e nao retratam
informacoes de clientes.

f Médulo Divida Ativa ']

Filtro Acompanhamento de Débitos

Comparar: 4 ¥ com |4 ¥

Filtrar

Aplicagdo: 2. 12r108 - 16/12/2016 - 10:01:00

Acima, selecione os débitos que serdo comparados via simulacéo e clique em | Filtrar | O sistema
acessa a tela com o resultado do acompanhamento:
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Acompanhamento de Débitos

| coc [ Localidade | Setor | Quadra | lote | Sublote Jll cDC | _localidade | Setor | Quadra | Lote | Sublote |

0 0
| Gumas | I "
|_Més Ano_| Valor | Vencimento |{|Prestagiio Valor _|Vencimento [Jii{ Mé&s Ano | Valor | Vencimento ||| Prestagio| Valor | Vencimento |
1 46,38 11/12/2014 1 46,38 11/12/2014
1 0,90 07/01/2011 1 0,90 07/01/2011
1 11,84 20/01/2011 1 11,84 20/01/2011
1 11,84 26/01/2011 1 11,84 26/01/2011
1 11,84 04/02/2011 1 11,84 04/02/2011
1 11,84 07/02/2011 1 11,84 07/02/2011
1 11,84 07/02/2011 1 11,84 07/02/2011
1 211,13 10/02/2012 1 211,13 10/02/2012
1 13,32 27/12/2012 1 13,32 27/12/2012
1 152,36 18/03/2013 1 152,36 18/03/2013
1 211,13 168/06/2013 1 211,13 16/06/2013
1 5.608,05 04/12/2014 1 5.608,05 04/12/2014
1 42,23 17/01/2014 1 42,23 17/01/2014
1 42,23 16/02/2014 1 42,23 16/02/2014
1 42,23 18/03/2014 1 42,23 18/03/2014
1 42,23 17/04/2014 1 42,23 17/04/2014
1 29,58 06/01/2014 1 29,58 06/01/2014
1 13,32 06/01/2014 1 13;32 06/01/2014
1 80,42 08/01/2014 1 80,42 08/01/2014
1 80.642,00 | 08/01/2014 1 80.642,00 | 08/01/2014
1 13,32 14/01/2014 1 13,37 14/01/2014
1 13,32 14/01/2014 1 13,32 14/01/2014
1 13,32 16/01/2014 1 13,32 16/01/2014
1 13,32 07/04/2014 1 13,32 07/04/2014
1 13,32 07/04/2014 1 13,32 07/04/2014
1 13,32 09/04/2014 1 13,32 09/04/2014
1 13,32 09/04/2014 1 13,32 09/04/2014
1 13,32 09/04/2014 1 13,32 09/04/2014
1 14,84 20/05/2014 1 14,84 20/05/2014
1 14,84 20/06/2014 1 14,84 20/06/2014
1 65,40 26/05/2014 1 6,40 26/05/2014
1 3.853,40 04/08/2014 1 3.853,40 04/08/2014
1 231,92 03/07/2014 1 231,92 03/07/2014
1 3.428,58 08/07/2014 1 3.428,58 08/07/2014
1 9,54 17/07/2014 1 9,54 17/07/2014
1 62.493,00 | 07/08/2014 1 62.493,00 | 07/08/2014
1 7.177,59 15/08/2014 1 7.177,59 15/08/2014
1 4,68 11/09/2014 1 4,68 11/09/2014
1 5.149,76 18/10/2014 1 5.149,76 18/10/2014
1 10.938,12 | 15/10/2014 1 10.938,12 | 15/10/2014
1 1.080,19 17/10/2014 1 1.080,19 17/10/2014
1 0,18 21/10/2014 1 0,18 21/10/2014
1 33,33 28/10/2014 1 33,33 28/10/2014
1 33,22 28/10/2014 1 33,22 28/10/2014
1 52,55 28/10/2014 ] 52,55 28/10/2014
primeira pagina 1 2 3 4 ultima pagina primeira pagina 1 2 3 4 ultima pagina

Resumo Divida Ativa

Para visualizar o resumo dos débitos da Divida Ativa acesse o caminho GSAN \ Divida Ativa \
Inscricao Divida Ativa \ Resumo Divida Ativa.

Feito isso, o0 sistema visualiza a tela de filtro a sequir:

Observacao

Informamos que os dados exibidos nas telas a seguir sao ficticios, e ndo retratam
informacoes de clientes.

Base de Conhecimento de Gestao Comercial de Saneamento - https://www.gsan.com.br/
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f Modulo Divida Ativa

Filtro Exercicio Inscrito

Ano do Exercicio:

Filtrar

2016

Aplicagdo: 2. 12rb119 - 30/12/2016 - 15:20:00

Agora, informe o ano de exercicio das dividas e clique em | Filtrar

resultado da pesquisa:

. O sistema acessa a tela com o

https://www.gsan.com.br/
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o . . Valor Inscrito - =
Qtd. CDA Valor Inscrito Atualizado Data Inscricao
2016 201701 631 500.119,68 578.226,27 16/01/2017

Valores

Valor Original Valor Atualizado

Agua 26.583,20 30.720,36
Esgoto 22.284,38 25.750,93
Servicos 441.921,74 512.610,42

e 2 L Valor Inscrito —
Qid. CDA Valor Inscrito Atualizado Data Inscrigao

2016 201702 681 490.789,32 567.438,80 16/01/2017

Valor Original Valor Atualizado

Agua 26.583,20 30.720,36

e z 2 Valor Inscrito I
Qtd. CDA Valor Inscrito Atualizado Data Inscricao

2016 201703 681 490.789,32 567.438,80 19/01/2017

Valores

Valores

I B I T
Agua 26.583,20 30.720,36
Esgoto 22.284,38 25.750,93
Servigos 441.921,74 512.610,42

Aplicagdo: 2. 12rb119 - 30/12/2016 - 15:20:00
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Acima, temos os dados das dividas do exercicio 2016, organizadas por Exercicio, Livro, Qtd. CDA,

Valor Inscrito, Valor Inscrito Atualizado, Data Inscricao e Itens, com seus respectivos valores:
originais e atualizados. Caso queira efetuar o download do livro de uma respectiva divida, clique em

Consultar Divida Ativa

Para consultar uma divida ativa cadastrada no processo de Divida Ativa, acesse o caminho: GSAN \
Divida Ativa \ Inscricao Divida Ativa \ Consultar Divida Ativa.

Feito isso, o sistema visualiza a tela de filtro a sequir:

Observacao

Informamos que os dados exibidos nas telas a seguir sao ficticios, e nao retratam
informacoes de clientes.

https://www.gsan.com.br/ Printed on 23/02/2026 11:03



23/02/2026 11:03 37/65 Manual de Divida Ativa - SAAE Sorocaba

f Médulo Divida Ativa 1

Filtro Divida Ativa

CDC:

Proprietario\ Usuario

Referéncia Débito: Ate
Logradouro:

Municipio:

Bairro:

CEP:

Filtrar

Aplicagdo: 2. 12rb119 - 30/12/2016 - 15:20:00

A tela acima realiza o filtro de divida ativa. Escolha o campo que deseja realizar a pesquisa, por
exemplo, informando o cédigo CDC (que é a matricula do imdvel vinculado ao débito) e clicando em

Filtrar | Qu informe a referéncia do débito (por exemplo, periodo de 01/01/2014 até 01/10/2014) e
cliqgue no mesmo botao. Feito isso, o sistema acessa a tela com o resultado da pesquisa para
consulta:

Base de Conhecimento de Gestao Comercial de Saneamento - https://www.gsan.com.br/
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f Médulo Divida Ativa ]
Relatorio Débitos Inscritos
cDC Proprietario’ Usuario
- i
cDC Proprietario\Usuario
= 1 GMF - ANTIGO
cDC Proprietario\Usuario
- 5 J0OAD HETO
CchC Proprietario’ Usuario
- G R.L.OLIVEIRA
cDC Proprietario\Usuario
- ] DOMINGOS
cDC Proprietario\Usuario
- 9 DARBY
Cee Froprietaro \ Usua rio
- 39 HERMAMDES
cDC Proprietario\Usuario
+ 45 MACIEL OLIVEIRA
cDC Proprietario’ Usuario
- 47 JOSE MIOLA
cDC Proprietario\Usuario
= 51 ROSA BATISTA
cDC Proprietario\Usuario
- 35 . GABRIEL MORAES
cDC Proprietario’ Usuario -
2

Aplicagdo: 2. 12rb119 - 30/12/20416 - 15:20:00

Caso queira ver detalhes sobre cada débito, clique em * .Em seguida, o sistema acessa a tela com o
detalhamento da divida:
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f Médulo Divida Ativa }

Relatorio Débitos Inscritos
cDC Proprietario\Usuario
- o

Debitos Inscritos

Del'?f:ftn D'le;p;n Presl::ll;in Valor At::l!r:;dn In:?l?ri':ﬁn Situacdo Livro Velume Pagina
02/2001 GUIA 1 29,701.02 63,598.39 00/ 00/ 0000 PENDENTE 200110 1 o
05/2001 GUIA 1 &0,623.591 125,963.05  0O0/00/0000 PENDENTE 200110 1 o
0S/2001 GUIA 1 56,094.21 120,113.78 00/00/0000 PENDENTE 200110 1 o
0g/2001 GUIA 1 113,.872.86 243,834,43  00/00/0000 PENDENTE 200110 1 o
10/2001 GUIA 1 30,501.68 B66,165.35 00/ 00/ 0000 PENDENTE 200110 1 o
11/2001 GUIA 1 16,150.60 34,583.06 00/ 00/ 0000 PENDENTE 200110 1 o
12/2001 GUIA 1 4,337.76 5, 288.38 00/ 00/ 0000 PENDENTE 200110 1 o

FETIE DE D D00 M0, 311.752,04 667.550,44

LIVROD: 7
Debitos Inscritos
DEE:L} Dzlli:;n Pres'::;in valor At::l!:;dn Infl:ari'::ﬁn Situacdo Livro Veolume Pagina
01/2002 GUIA 1 4,693,653 10,050,494 00/ 00/ 0000 PENDENTE 200210 il o
02/2002 GUIA 1 3,321.27 7.111.78 00/ 00/ 0000 PENDENTE 200210 il o
03/2002 GUIA 1 11,5926.25 25,537.51 00/ 00/ 0000 PENDENTE 200210 il o
04/2002 GUIA 1 10,106.28 21,640.43 00/ 00/ 0000 PENDENTE 200210 il o
08/2002 GUIA 1 16,878.85 36,142.45 00/ 00/ 0000 PENDENTE 200210 il o
0%/2002 GUIA 1 13,504.78 28,917.60 00/ 00/ 0000 PENDENTE 200210 il o
10/2002 GUIA 1 15,243.63 32,640.57 00/ 00/ 0000 PENDENTE 200210 il o
11/2002 GUIA 1 10, 7F92.77 23,110.40 00/ 00/ 0000 PENDENTE 200210 il o
12/2002 GUIA 1 1,900.93 4.070.42 00/ 00/ 0000 PENDENTE 200210 il o

TOTAL DE DEBITOS NO

LIVRO: © 88.368,41  180.222,00

TOTAL DE DEBITOS NO
LIVRO: ©@ 88.368,41  189.222,00
Débitos Inscritos

Valor Data
Atualizade Inscricao

Ref. Tipo NO

Débite Débito Prestagio Valor Situacdao Livro Volume Pagina

05/2003 GUIA 1 24,667.04 52,81%.20 00/00/0000 PEMDENTE 200310 1 V]
05/2003 GUIA i 30.00 &4.23 00/00/0000 PEMDENTE 200310 1 o
062002 GUIA i 42.54 51.08 00/00/0000 PEMDENTE 200310 1 o]
062003 GUIA 1 1,000.00 2,141.28 00/00/0000 PEMDENMTE 200310 1 o
0&/2003 GUIA 1 12.29 26.31 00/00/0000 PEMDENTE 200310 1 o]
052003 GUIA 1 60.89 130.37 00/00/0000 PEMDENTE 200310 1 V]
05/2003 GUIA 1 G.46 13.82 00/00/ 0000 PEMDENTE 200310 1 o
05/ 2003 GUIA 1 2,740.30 5.867.76 00/00/0000 PEMDENTE 200310 1 V]
06/2003 GUIA 1 2,740.30 2,867.76 00/00/ 0000 PEMDENTE 200310 1 o
0&/2003 GUIA 1 2,740.30 5.867.76 00/00/0000 PEMDENTE 200310 1 V]
062003 GUIA i 6.46 13.82 00/00/ 0000 PEMDENTE 200310 1 o
062002 GUIA i 28.56 61.15 00/00/0000 PEMDENTE 200310 1 o]
062003 GUIA 1 1,208.00 2,086.67 00/00/0000 PEMDENMTE 200310 1 o
0&/2003 GUIA 1 50.00 107.0& 00/00/0000 PEMDENTE 200310 1 o]
062003 GUIA 1 38.40 B2.21 00/00/0000 PEMDENTE 200310 1 V]
0E/2002 GUIA 1 78.36 167.78 00/00/ 0000 PEMDENTE 200310 1 o
05/ 2003 GUIA 1 30.14 E4.53 00/00/0000 PEMDENTE 200310 1 V]
05/2003 GUIA 1 12.8B5 27.50 00/00/ 0000 PEMDENTE 200310 1 o
0&/2003 GUIA 1 3.03 10.77 00/00/0000 PEMDENTE 200310 1 V]
06/2003 GUIA 1 E465.48 1,384.28 00/00/ 0000 PEMDENTE 200310 1 o
0&/2002 GUIA i 7593.00 1,658.04 00/00/0000 PEMDENTE 200310 1 o]
06/2003 GUIA i 45.90 106.84 00/00/ 0000 PEMDENTE 200310 1 o v

Aplicagdo: 2.12rb119 - 30/12/2016 - 15:20:00
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Consultar Livro

Para consultar o livro cadastrado no processo de Divida Ativa, acesse o caminho: GSAN \ Divida
Ativa \ Inscricao Divida Ativa \ Consultar Livro.

Feito isso, o sistema visualiza a tela de filtro a sequir:

Observacao

Informamos que os dados exibidos nas telas a seguir sao ficticios, e nao retratam
informacoes de clientes.

f Médulo Divida Ativa }

Filtro Livro

Livro:

Volume:

Pagina:

CDC:

Nimero CDA:
Proprietario’\ Usuario:
Logradouro:

Bairro:

Filtrar

Aplicagdo: 2. 12r108 - 16/12/2016 - 10:01:00
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A tela acima realiza a pesquisa do livro. Escolha o campo que deseja realizar a pesquisa, informando,

por exemplo, o cdigo do livro com seis digitos e clicando em | Filtrar | Fejto isso, o sistema
visualiza a tela com os resultados da pesquisa:
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HERNE

Relatorio Livro

__| €DC | Nimero CDA | Livro_| Volume | Pagina | Proprietario\Usuario | ___Logradouro | Baimo

+ 202530 2009303663 200901 1 ] VAER DE S0UZA LUIZ MENDES ALMEIDA  CERRADO
|__| €DC | Nimero CDA | Livro | Volume | Pigina | Proprietirio\Usuirio | Logradouro | Bairo |
+ 20250 2010505665 201001 1 1678 VAER DE S0UZA LUIZ MENDES ALMEIDA  CERRADO
___| €DC | Nimero CDA | _Livro_| Volume | Pagina | Proprietirio\Usudrio | Logradouro | _Bairo |
* 20250 2011503665 201101 1 1422 VAER DE S0OUZA LUIZ MENDES ALMEIDA  CERRADO
|__| €DC | Nimero CDA | Livro | Volume | Pagina | Proprietirio\Usuirio | ___lLogradouro | Bairro
-* 20250 2012505665 201201 1 1616 VAER DE SOUZA LUIZ MENDES ALMEIDA  CERRADO
___| €DC | Nimero CDA | _Livio_| Volume | Pagina | Proprietirio\Usudrio | lLogradouro | Bairo |
+ 202530 2013503663 201301 1 1443 VAER DE S0UZA LUIZ MENDES ALMEIDA  CERRADO
|__| €DC | Nimero CDA | Livro | Volume | Pagina | Proprietirio\Usuirio | lLogradouro | Bairo
+ 20250 2012870813 201701 90 6975 VAER DE S0UZA LUIZ MENDES ALMEIDA  CERRADO
___| €DC | Nimero CDA | _Livro_| Volume | Pagina | Proprietirio\Usudrio | Logradouro | _Bairo |
* 20250 201387081+ 201701 90 6973 VAER DE SOUZA LUIZ MENDES ALMEIDA  CERRADO
|| €DC | Nimero CDA | Livro | Volume | Pagina | Proprietirio\Usuirio | Logradouro | Baimo
+ 20250 20128708132 201701 90 6975 VAER DE S0UZA LUIZ MENDES ALMEIDA  CERRADO
__| €DC | Nimero CDA | _Livro | Volume | Pagina | Proprietirio\Usudrio | Logradouro | _Bairo |
+ 20250 2013870814 201701 a0 69735 VAER DE SOUZA LUIZ MENDES ALMEIDA  CERRADO
__| €DC | Nimero CDA | Livro | Volume | Pagina | Proprietario\Usuirio | Logradouro | _Bairo |
+ 20250 2013870814 201701 a0 6973 VAER DE SOUZA LUIZ MENDES ALMEIDA  CERRADO
|__| €DC | Nimero CDA | Livro_| Volume | P3gina | Proprietirio\Usudrio | Logradours | Baimo
+ 20250 2013870813 201701 a0 6975 VAER DE SOUZA LUIZ MENDES ALMEIDA  CERRADO
__| €DC | Nimero CDA | Livro | Volume | Pagina | Proprietirio\Usuirio | Logradouro | _Bairo |
= 20230 201387081+ 201701 a0 69735 VAER DE SOUZA LUIZ MENDES ALMEIDA  CERRADO

CONTAS

. €ONTAS
- Val. Val. Vval. Val.
Mas/fAno - “ - At.

00000000 ems 0000
Valor Prestacso|Vencimento|Valor Multa| Valor Juros Mora|Valor At. Monet.|Valor Acresc. |Valor Total
1.5 0 0.1 1.6

24/11/2016 0.03 0.07
1.5 24/01/2016 0.03 0 0.26 0.29 1.79
1.5 24/08/2016 0.03 0 0.13 0.16 1.66
1.5 24/05/2016 0.02 0 0.19 0.22 1.72
1.5 24/12/2016 0.03 ] 0.06 0.0% 1.5%
1.5 24/02/2016 0.03 0 0.24 0.27 1.77
1.5 24/09/2016 0.03 0 0.11 0.14 1.64
1.5 24/06/2016 0.03 0 0.17 0.2 1.7
1.5 24/03/2016 0.03 0 0.22 0.25 1.75
1.5 24/10/2016 0.03 0 0.09 0.12 1.62
1.5 24/07/2016 0.03 0 0.15 0.18 1.68
1.5 24/04/2016 0.03 0 0.2 0.23 1.73

4 [

Aplicagdo: 2. 12r121 - 24/02/2017 - 09:35:00
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Execucao Fiscal

Manutencao Processo Juridico

Para pesquisar processos juridicos cadastrados em Divida Ativa, no intuito de consulta-los ou edita-
los, acesse o caminho: GSAN \ Divida Ativa \ Execucao Fiscal \ Manutencao do Processo
Juridico.

Feito isso, o sistema visualiza a tela de filtro a sequir:

Observacao

Informamos que os dados exibidos nas telas a seguir sao ficticios, e ndo retratam
informacoes de clientes.
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f Médulo Divida Ativa ]

Filtro Manutengdao Processo Juridico

CDC:
M? Processo Adm: f
Muamero CMI:

Mumero Prodesp:

Procurador: Selecione a autoridade r
Situacdo: Selecione a situacio ¥
Filtrar

Aplicagdo: 2. 12r108 - 16/12/2016 - 10:01:00

Acima, preencha 0s campos necessarios para a realizacao do filtro; por exemplo, informando o CNJ
(que é o numero do processo juridico no formato novo) ou informando o nimero Prodesp (que é o

ndmero do processo juridico no formato antigo). Em sequida, clique em | Filtrar | O sistema visualiza
a tela com o resultado da pesquisa:
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[ Modulo Divida Ativa _ _ _ _ _ _ _ _ _ ——
Manutencao Processo Juridico
l-mm“ﬂ“m-
39526 21/01/2015 EEE 72503  JOSE ATIVO ESPECIAL
+ 100021288 30/03/2015 S0 32525 'FOMIEMONTEIRO  aryo  EspeciaL B
4= 100021289 30/03/2015 EEE 32835  HUGO | ATIVO ESPECIAL
SEM LUCTANA
+ 100021312 08/04/2015 0 113854 UMW ATIVO  ESPECIAL
4 100021338 15/04/2015 0 83101 AIRTONTADEUM. ' sryo  Especial
4= 100021339 15/04/2015 ggﬁ 20530  FERNANDO ATIVO ESPECIAL
SEM ECVALDO
4 100021344 15/04/2015 E 115264 SOL0D0 ATIVO ESPECIAL
4= 100021345 15/04/2015 ggﬁ 111243 JOSE CARLOS ATIVO ESPECIAL
4= 100021351 17/04/2015 EEE 99775 IZABEL U . ATIVO ESPECIAL
SEM APARECIDO |
< 100021360 23/04/2015 20 62603 i ATIVO ESPECIAL
SEM MARTA .
4 100021363 23/04/2015 20 62697 - ATIVO ESPECIAL
4= 100021366 23/04/2015 ggﬁ 60518 SEBASTIAO ATIVO ESPECIAL
SEM ANTONIO
4 100021367 23/04/2015 25 54332 Aot T ATIVO ESPECIAL

Aplicagdo: 2. 12r108 - 16/12/2016 - 10:01:00

O resultado da pesquisa traz os processos e seus respectivos dados.

Caso o processo tenha o nimero da Certiddo de Divida Ativa (CDA), é possivel clicar sobre ele para
visualizar o histérico do processo juridico, conforme exemplo da tela a sequir:
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Histdrico Processo Juridico
Nimero CHI: 9020505-93.1999.8.26.0000
Proprietario\ Usuario: 10832 - PAULD DE
Procurador: DIOGENIS BERTOLING
Prazo
Data Hora Procedimento Usudrio IP Maquina Cumprimento DObservagio
Pedido
2702014 =
15:19:10 PROCESSO ATUALIZADD ADMINRCE  10.50.243.148 0

Caso queira imprimir o documento do processo, clique em ()]

Ja para detalhar os dados de cada processo individualmente, é necessario clicar em . Feito isso, o
sistema visualiza os detalhes do processo selecionado:
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HEENL

Manutencdo Processo Juridico

N. Data R o =
ot | con | o i i) o

== 39526 21/01/2015 EEE)E 72503  JOSE MAURILIO  ATIVO ESPECIAL

Data Tipo No Data
I [ N g [ o e
Quriasseseriiome | oo | oo | |

Processo Administrativo™:

| 3926 el 2011 |
Nuomero Prodesp: Nuomero CNJ:
| 602.01.2011.023488-2 |

Vara:

| 1 FAZENDA PUBLICA v |
Numero da Ordem:

| ] |
Nuomero da Pasta®:

| 6944 |

Procurador®:

| ALEXANDRE SFEIR ALVES v

| Editar Processo |

Aplicagdo: 2. 12r108 - 16/12/2016 - 10:01:00

Os valores dos campos detalhados acima podem ser editados, desde que a situacao do processo
esteja como Ativo ou Suspenso. Caso a situacao esteja como Encerrada nao é possivel editar os

valores. Para alterar os campos, clique no bot&o | Editar Processo_|

Extincao/Suspensao Processo

As extingdes/suspensdes dos processos juridicos ligados a Divida Ativa sao trés:

https://www.gsan.com.br/ Printed on 23/02/2026 11:03



23/02/2026 11:03 49/65 Manual de Divida Ativa - SAAE Sorocaba

1. Extingao por quitacao: permite extinguir o processo quando todos os débitos executados foram

pagos;
2. Extincdo por cancelamento: permite extinguir o processo quando todos os débitos executados

foram cancelados;
3. Acordo: permite suspender o processo apos parcelamento dos débitos.

Mesmo depois da extincdo/suspensao de um processo, é possivel reativa-lo; por exemplo, devido ao
nao cumprimento de um acordo de parcelamento.

Para extinguir ou suspender processos juridicos cadastrados em Divida Ativa acesse o caminho:
GSAN \ Divida Ativa \ Execucao Fiscal \ Extincdao Suspensao Processo.

Feito isso, o sistema visualiza a tela de filtro a sequir:

Observacao

Informamos que os dados exibidos nas telas a seguir sao ficticios, e nao retratam
informacoes de clientes.
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f Médulo Divida Ativa 1

Filtro Extincdao\Suspensdo Processo

CDC:

Periodo da Execucio: m o
Valor da Divida: Ate

MN?. Processo Adm: !

Namero CNJ:

Mamero Prodesp:

Procurador: Selecione a autoridade v
Situacdo: Selecione a situagao

Filtrar

Aplicagdo: 2. 12r108 - 16/12/2016 - 10:01:00

Agora, preencha os campos necessarios para a realizacao do filtro; por exemplo, informando o cédigo

da matricula do imével vinculado ao débito (CDC) e clicando em | Filtrar | oy clicando apenas no
botdo, sem preencher nenhum campo, para listar todos os processos. Feito isso, o sistema visualiza a
tela com o resultado da pesquisa, para as duas situacdes: processos ativos e suspensos.

Processos suspensos
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Fa

[ Modulo Divida Ativa

LLLLe

Extingdo\Suspensdo Processo Juridico

M. P B ek e Data = —
5 con | o it e oy
O

MARIA __ __.. DINIZ
28487 0500514 2710 e 1.646,28 28/11/2013 SUSPENSO (2,
JOSE ¢
15852 0519255 61223 L 1.291,92 07/11/2012 SUSPENSO E%. »

Total de Processos: 2

Aplicagdo: 2. 12r108 - 16/12/2016 - 10:01:00

®

No caso dos processos suspensos, o sistema visualiza o icone
0 processo, mediante a tela abaixo:

. Ao clicar nele, é possivel reativar

Base de Conhecimento de Gestao Comercial de Saneamento - https://www.gsan.com.br/



Last

gg?oastfz:mg treinamentos:treinamentos:livre:processos:divida_ativa https://www.gsan.com.br/doku.php?id=treinamentos:treinamentos:livre:processos:divida_ativa

20:28

Reativacdo do Processo

Modelo da Peticdo de Reativacdo™:
Parcelamento Descumprido Fenhora do Imdvel
Observacdo:

Teste.

Confimar Fechar

Acima, escolha 0 modelo da peticao de reativacao e escreva por extenso uma observacao. Depois,
cligue no botao Confirmar. Feito isso, serao emitidas uma das seguintes peticdes: Citacao por
correios, Citacao por oficial de justica, Intimacao para Pagamento de Honorarios, Leildo, Parcelamento
Descumprido Penhora do Imdvel, Parcelamento Descumprido Penhora Online, Sobrestamento Por 30
Dias, Sobrestamento Por 60 Dias.

Processos ativos
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[ Modulo Divida Ativa ]
Extingdao\Suspensao Processo Juridico
N. P "
mﬂmm-mm
39526 EEE 72503 MARI’;A — 0,00 21/01/2015 ATIVO
0
100021288 ggﬂ 32525 LEDN‘IIE‘-.I"ARES ' 0,00 30/03/2015  ATIVO B
SEM o
100021289 oL 32835  HUGO 0,00 30/03/2015 ATIVO (g
TOGOETE60 | e TEaR0S | e 0,00 23/04/2015 ATIVO (3
o
100021363 EEE 62697 MARTALIMA 0,00 23/04/2015 ATIVO (@&
SEM o
100021366 oL 60518 SEBASTIAO . 0,00 23/04/2015 ATIVO (&
o
100021367 EEE 54332 ANEEL&LHG 0,00 23/04/2015 ATIVO (@&
- o
100021368 EEE)E 13803 M‘“‘N""ggﬁﬁ;s 0,00 23/04/2015 ATIVO (@&
o
100021370 EEE 76255 HIDIM‘:I‘_EC'JPES ' 000 23/04/2015 ATIVO (@
o
100021372 EEE)E 20547 Aggg’gﬁml_ 0,00 23/04/2015 ATIVO (@&
o
100021373 EEE 102411 BENE&LE"RGG 0,00 23/04/2015 ATIVO (@&
o
100021374 EEE)E 37507 MDREII:%DP 0,00 23/04/2015 ATIVO (@&
o
100021375 EEE 75771 Mmﬁ'ﬂéﬁm 0,00 23/04/2015 ATIVO (@&
o
100021376 EEE)E 15478 gﬂgggsl?mzmn 0,00 23/04/2015 ATIVO (@&
o
100021377 EEE 8251 DO”IZEEIEZ 0,00 23/04/2015 ATIVO (@&
o
100021378 EEE)E 9427 CA”TIDFI{EJSA ' 0,00 23/04/2015 ATIVO (&
—_— MARIO =
100021380 _o, 31190 SOARES VIAL 0,00 23/04/2015 ATIVO (g
BRUNETTO
SEM LUIZ o
100021382 124794 0,00 23/04/2015 ATIVO
CDA SOUZA f% .

Aplicagdo: 2. 12r108 - 16/12/2016 - 10:01:-00

o)
No caso dos processos ativos, o icone Lo é visualizado. Ao clicar nele, é possivel efetuar a extingcao
administrativa do processo, através da tela a seguir:
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Extingdo Administrativa do Processo

Observacao:

Confimar | | Fechar

Execucao Especial

Para efetuar uma execucdo especial na inscricao de Divida Ativa acesse o caminho: GSAN \ Divida
Ativa \ Execucao Fiscal \ Execucao Especial.

Feito isso, o sistema visualiza a tela de filtro a seguir:

Observacao

Informamos que os dados exibidos nas telas a seguir sao ficticios, e nao retratam
informacoes de clientes.
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f Médulo Divida Ativa ]

Execucdo Especial

Identificacdo do Cliente
CDC*: Proprietario’ Usuario:

Q

Endereco:

Processo Juridico

Data Execucdo: Processo Administrativo™:
[¥ ¥
£
Miamero Prodesp: MNiamero CNI:
Vara:

Selecione uma vara ¥
Miumero da Ordem:

!

Miamero da Pasta™:

Procurador®:
Selecione o procurador v

Executar

Aplicagdo: 2.12r108 - 16/12/2016 - 10:01:00
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Agora, informe o cédigo da matricula do imével vinculado ao débito (CDC) e cliqgue em . O sistema
preenchera os campos Proprietario/Usudrio e Endereco.

Preencha os demais campos e clique em | Executar

Consultar Execucao

Para consultar uma execucao fiscal no processo de Divida Ativa, acesse o caminho: GSAN \ Divida
Ativa \ Execucao Fiscal\ Consultar Execucao.

Feito isso, o sistema visualiza a tela de filtro a sequir:

Observacao

Informamos que os dados exibidos nas telas a seguir sao ficticios, e nao retratam
informacoes de clientes.
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f Médulo Divida Ativa 1

Filtro Débitos Executados

cDC:

Proprietario\ Usuario:

Periodo da Execucdo: M A o

MZ. Proc. Admin.: ! Ate /
Miamero do Prodesp:

Mimero do CHNI:

Mimero da Pasta: Ate

MZ. da Ordem: ! Até ik
Mimero da CDA: Ate

Procurador: Selecione o procurador v

Filtrar

Aplicagdo: 2. 12r108 - 16/12/2016 - 10:01:00

Acima, informe o cddigo da matricula do imdvel vinculado ao débito (CDC) ou 0 campo que desejar e
clique no botdo | Filtrar | para realizar a consulta.

Execucao em Lote

Para efetuar uma execucao fiscal em lote, acesse o caminho: GSAN \ Divida Ativa \ Execucao
Fiscal\ Execucao em Lote.

Feito isso, o sistema visualiza a tela de filtro a sequir:
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Observacao

Informamos que os dados exibidos nas telas a seguir sao ficticios, e nao retratam
informacoes de clientes.

f Médulo Divida Ativa 1

Filtro Execugdo em Lote

Grupo de Faturamento: Selecione o grupo de faturamento ¥
cDcC:

Quantidade de Débitos: Até

Valor da Divida: Até

Referéncia Débito: Até

Proprietario\Usuario:
Logradouro:
Municipio:

Bairro:

CEP:

Filtrar

Aplicagdo: 2. 12r108 - 16/12/20416 - 10:01:00

Acima, selecione o grupo de faturamento e preencha os demais campos necessarios para a pesquisa.
Os campos Quantidade de Débitos, Valor da Divida e Referéncia Débito servem para
especializar mais a busca dos débitos que serao executados em lote. Em seguida, clique em

Filtrar | O sistema visualiza a tela com o resultado da pesquisa:
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[ Modulo Divida Ativa

=

+/" Marcar Todas
CcDC

55443
56780
56825
58627
139722
145149

Execucdo Fiscal em Lote

Proprietario\Usuario
FELISMINO ALMEIDA
FELISMINO { ALMEIDA
FELISMINO ALMEIDA
FELISMINC ALMEIDA
FELISMINO ALMEIDA
FELISMINO ALMEIDA

pébitos

1
1
1
1
1
1

Valor Original  Valor Atualizado

101,02
83,91
52,08
82,40
30,07
48,74

111,65
121,51
62,44
91,08
33,23
53,86

Total de Imoveis: 6

| Voltar || Processar

Agora, marque a caixa de selecao ao lado do campo CDC (referente ao proprietario/usuario do

imével) e clique em Frocessar | O sistema visualiza a préxima tela:

Execucao em Lote

Modelo da Certidao:
Origem do Débito*:
Complemento:
Assinatura Peticdo™:
Email Remetente:
Email Destinatario:

Assunto:

Acima, selecione o Modelo de certidao, preencha os demais campos e clique em

Fechar Executar

Modelo 1 v

Danos causados a rede publica do SAAL v |

ANGELO ALBERTO
Matheus.Souza@

Matheus. Souza@

.com.br

_.com.br

Executar

Feito isso, o sistema visualiza 0 arquivo com a execu¢ao em lote, pronto para ser impresso:
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o

t'. ..:' ‘.. 8
Prefeitura de
SOROCABA

EXCELENTISSIMO SENHOR DOUTOR JUIZ DE DIREITO DA VARA DA FAZENDA
DE SOROCABA/SP.

0 SAAE - SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO, Autarqui
pela Lei n? 1.390, de 31 de dezembro de 1965, estabelecida nesta cidade de
Pereira da Silva, n? 1285, inscrita no CNPJ/MF sob o n2? 71.480.560/0001-3¢
representada por seu procurador infra-assinado, fundamentada nos termos d:
de setembro de 1980 - Lei de Execucbes Fiscais, vem propor a presente EXE(

representada pela Certiddo de Divida H m B ee
integrante, contra ¢« Q G)\ ﬁ

Execucao Individual

Para efetuar uma execucdo fiscal individual, acesse o caminho: GSAN \ Divida Ativa \ Execucao
Fiscal\ Execucao Individual.

Feito isso, o sistema visualiza a tela de filtro a sequir:

Observacao

Informamos que os dados exibidos nas telas a seguir sao ficticios, e nao retratam
informacoes de clientes.
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f Médulo Divida Ativa ]

Filtro Execucgdo Individual

CIDC*:

Filtrar

Aplicagdo: 2. 12r108 - 16/12/2016 - 10:01:00

Agora, informe o cddigo da matricula do imdvel vinculado ao débito (CDC) e clique em | Filtrar | O
sistema visualiza a tela com o resultado da pesquisa:
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|[ modulo Divida Ativa ]
Execucao Fiscal Individual
Tot ok |||
CDC  Proprietario\Usuario Localidade Setor Quadra Lote Sublote Déblt-ns Debitos GSﬁ-H
Corrigidos
== 86605 NAIR GUSSI CAVALARI 1 16 | 4443 | 2 | 61 |17249 | 241,11 | 0N
cDC Proprietario\Usuario
86605 MAIR CAVALARI
Endereco de Instalaciao
JD. ANTONIO GOMES SOROCABA
Resumo dos Debitos Selecionados
Quantidade de Debitos
1
Faturas
Valor da
Referéncia Seq. Tipo de Fatura Status da Fatura Valorda Fatura Fatura
Corrigide
»| | 01/2013 @ 27 PARCELA DIVIDA ATIVA 172,49 241,11
otal de Imoveis: 1
Voltar Processar

Acima, visualizamos os dados da execucao individual j& detalhados ap6s o clique no sinal de ™ .

Conferidos os detalhes, clique na caixa para marcar e pressione o botdo Processar | narj realizar
a execucao fiscal.

Relatdrio de Peticao

Para imprimir o relatério de peticao, acesse o caminho: GSAN \ Divida Ativa \ Relatdrios\
Relatodrio de Peticao.

Feito isso, o sistema visualiza a tela de filtro a sequir:

Observacao

Informamos que os dados exibidos nas telas a seguir sao ficticios, e nao retratam
informacoes de clientes.
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( Médulo Divida Ativa ]

Filtro Relatorio de Peticdo

CDC:

Periodo: Ate

Tipo do Documento: Selecione o Tipo do Documento r
Filtrar

Aplicagdo: 2. 12r108 - 16/12/2016 - 10:01:00

Agora informe o periodo e o tipo de documento e clique em | Filtrar | Feito isso, o sistema acessa a
tela abaixo, com os relatérios que atenderam a pesquisa:
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Relatorio de Peticoes
o s e ey e

Bav0eE F'ETii;'.ﬁ.D DE EKT!NI;-!'.D POR QUTI'AI;-!'.D 25/11/2014 06:38:52 AALVES

Ba7O0E PE'I'.[{;-!'.D DE EmN(;ﬁ.D PDRQUI'I'A(;&.D 25/11/2014 06:54:31 AALVES

94545 PETICAD DE EXTINGAO POR QUITACAD 27/11/2014 10:01:59 AALVES
134616 PETIGAQ DE EXTINGAC POR QUITAGAD 05/12/2014 15:57:33 AALVES

23271 PETICAD DE EXTINGAD POR QUITAGAD 18/12/2014 15:13:28 ABLVES
115208 PETICAD DE EXTINGAD POR QUITACAD 18/12/2014 15:34:28 AALVES

55826 PETICAD DE EXTINGAO POR QUITACAD 22/12/2014 15:05:52 AALVES 1 |
191805 PETIGAQ DE EXTINGAC POR QUITAGAD 05/01/2015 06:41:45 AALVES

95124 PETICAD DE EXTINGAD POR QUITAGAD 06/01/2015 08:31:43 ABLVES
169784 PETICAOD DE EXTINGAD POR QUITACAD 12/01/2015 0B:14:55 AALVES
169754 PETICAD DE EXTINGAO POR QUITACAD 12/01/2015 08:15:24 AALVES 1 |
110125 PETIGAQ DE EXTINGAC POR QUITAGAD 14/01/2015 09:40:31 AALVES

58186 PETICAD DE EXTINGAD POR QUITAGAD 14/01/2015 09:44:38 ABLVES

86975 PETICAD DE EXTINCAD POR QUITACAD 14/01/2015 09:45:39 AALVES
169309 PETICAD DE EXTINGAO POR QUITACAD 14/01/2015 09:47:03 AALVES 1 |
103232 PETIGAQ DE EXTINGAC POR QUITAGAD 14/01/2015 09:47:37 AALVES

93371 PETICAD DE EXTINGAD POR QUITAGAD 14/01/2015 09:51:55 ABLVES

Acima, basta clicar no icone do PDF para gerar a peticao correspondente:

https://www.gsan.com.br/
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;j‘bi;
Prefeitura de
SOROCABA

EXCELENTISSIMO SENHOR DOUTOR JUIZ DE DIREITO DA VARA DA FAZENDA PUBLICA DA COMARCA
DE SOROCABA/SP.

0 SAAE - SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO, Autarquia Municipal criada pela Lei n? 1.390, de 31
de dezembro de 1965, estabelecida nesta cidade de Sorocaba, na Avenida Pereira da Silva, n?
1285, inscrita no CNPJ/MF sob o n2 71.480.560/0001-39, neste ato, representada por seu
procurador infra-assinado, fundamentada nos termos da Lei n? 6.830, de 22 de setembro de 1980 -
Lei de Execucdes Fiscais, vem propor a presente EXECUCAO FISCAL, representada pela Certiddo de
Divida Ativa n? 0000030, anexa a presente e que desta faz parte integrante, contra

DEVEDOR - KEILA COSTA

IMOVEL - SETE, JD JACUTINGA, NO. . JD JACUTINGA, SOROCABA-SP CEP: 18100-

Cligue aqui para retornar ao Menu Principal do Médulo de Cobranca.

~~NOSIDEBAR~~
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