27/10/2025 00:19 1/2 Como Gerar Relatério

Como Gerar Relatodrio

Esta opcao do sistema permite que vocé gere e emita um relatério a partir de um conjunto de
informacdes previamente selecionado.

Apos clicar sobre o botao < “Relatério”, o sistema apresenta a tela abaixo:

Escolha o tipo do relatorio:

) PDF
) RTF
) XS
(&) HTML

Gerarl Fechar |

Se desistir da emissao do relatério, clique no botdo “Fechar”

Mas, caso queira gerar o relatdrio, o sistema permite que vocé escolha o formato, no qual, deseja ter
o relatdrio.

 PDF -> E necessario que vocé possua 0 programa “AcrobatReader” instalado em sua méaquina
para poder visualizar o relatério

e RTF -> Para visualizar o relatério, é necessario que vocé tenha um editor de texto instalado em
sua maquina (word, open office, ...)

e XLS -> Para visualizar o relatério, € necessario que vocé tenha uma planilha eletrénica
instalada em sua maquina (excel, open office, ...)

e HTML -> Para visualizar o relatério utilizando o navegador (browser).

Apoés escolher o formato de saida, clique no botdo “Gerar”. Sera apresentada uma tela solicitando que
vocé escolha se deseja salvar, ou abrir o arquivo do relatério, ou, ainda, cancelar a operacao. Esta
tela sera apresentada de forma diferente, dependendo do sistema operacional. No caso do Windows
XP, sera apresentada a tela abaixo:

Download de Arquivo

Deszeja salvar ou abnr este arquivo??

lﬁij Mome: relatorio.pdf
i Tipo:  Adobe Acrobat 7.0 Document

De: wwnw.compesa.com.br

Abrir ][ Salvar ] | Catizelar |

arquivaz podem danificar seu computadar. Se vacé ndo confiar em

@ Embora arquivos provenientes da Intemet pogzam zer (teiz, alguns
zua angem, ndo abra nem salve este arquivo. Qual é o risco?

Se optar por salvar o relatério, o sistema vai abrir uma janela solicitando que vocé informe o local que
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deseja armazenar o arquivo gerado. Mas, se optar por abrir o relatério, o sistema ira ativar o
programa que esta configurado, no sistema operacional da maquina, como responsavel pela abertura
de arquivos para o formato de relatério selecionado.

Ao clicar no botao “Cancelar”, o sistema vai fechar a tela e voltar para a tela anterior.
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