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Manter Solicitacao de Acesso

Os funcionarios da empresa ou prestadores de servigos que solicitaram acesso ao sistema GSAN, e
que os dados ja se encontram cadastrados no sistema, esses dados poderao ser alterados ou
excluidos, através desta funcionalidade, no caminho: Gsan > Seguranca > Acesso > Solicitacdo de
Acesso > Manter Solicitacao de Acesso.

A funcionalidade “Manter Solicitacdo de Acesso” permite que 0s novos usuarios autorizados sejam
criados no banco de dados, e que sé sejam liberados no sistema quando esses novos usuarios
estiverem com o Login e a Senha individuais para acesso (0 Login e a Senha do banco de dados serao
idénticos ao Login e Senha do usuario do sistema).

Inicialmente, ao clicar em “Autorizar Solicitacao de Acesso”, o sistema exibe uma tela de filtro para
selecao dos acessos que serao autorizados, de acordo com a tela abaixo:
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Gsan -= Relatorios -=> Sequranca -» R1083 - Relatoric Solicitacan Acesso

r Filtrar Solicitacio de Acesso ]

Solicitante

Periodo de Solicitagao:

Para Atualizar, informe os dados abaixo:

Matricula do Funcionario: o160 @\MAHETELAWANDEHLEYDEALBUQUE5’

Atualizar

EJ E_] dd/mmi/aaaa

Responsavel pela Autorizacio

Matricula do Funcionario: @\ '@

Dados do Funcionario

Empresa:

Home do Usuario:

Unidade de Lotagao:

Situagdo Solicitagdo
Acessor*®

Matricula do Funcionario: @\ @

R &

AGAUTORIZACAD
AUTORIZADO
NAQ AUTORIZADO -

Abrangéncia do
Acesso:

Geréncia Regional:
Unidade Negocio:

Localidade:

R 8

Login:

Data de Nascimento:
Tipo de Usuario:
Namero do CPF:

Situagdo do Usuario:

E__]dd;'mms'aaaa

-

Hivel:

Especial;

Limpar | Cancelar

* Campo Obrigatdrio

Filtrar
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Preenchimento dos Campos

Para selecionar as solicitacdes a serem autorizadas, informe no filtro os dados abaixo:

Campo Preenchimento dos Campos
Este checkbox é para controle do fluxo de “Manter Solicitacdo de Acesso”.
Quando selecionado e existir apenas um registro a ser atualizado, o
Atualizar sistema direciona para a tela de “Atualizar Solicitacao de Acesso”. Caso

contrario, o sistema exibird uma lista para selecao do(s) registro(s) a
ser(em) atualizado(s).

Solicitante:

Matricula do Funcionario

Informe a matricula do funcionario solicitante do acesso, ou selecione

clicando no botao ﬁl‘ O sistema exibe o nome do funcionario
correspondente a matricula informada.

Para apagar o conteddo do campo, clique no botdo & ao lado do campo
em exibigao.

Periodo de Solicitacao

Informe a data de solicitacao, no formato dd/mm/aaaa, correspondente a
data de inicio e fim do periodo de solicitacao de acesso, ou selecione a data

desejada clicando no botdo |, link Pesquisar Data - Calendario, ao lado do
campo.

Responsavel pela
Autorizacao:

Matricula do Funcionario

O sistema ja exibe a matricula do funcionario responsavel pela autorizagao,
podendo ser alterada pelo usuario.

O sistema exibe o nome do funcionario correspondente a matricula
informada.

Caso deseje alterar a matricula exibida pelo sistema, informe a nova

matricula, ou selecione clicando no botao ﬁ)\ ao lado campo e 0 novo
nome sera exibido ao lado da matricula.

Para apagar o contetdo do campo, clique no botao 4 ao lado do campo
em exibicao.

Dados do
Funcionario:

Empresa

Selecione entre as op¢des fornecidas pelo sistema, a empresa a qual o
solicitante esta vinculado.

Matricula do Funcionario

Caso nao seja prestador de servico, informe a matricula do funcionario, ou

selecione clicando no botao é)\ ao lado do campo. O sistema exibe o nome
do funcionario correspondente a matricula informada.

Para apagar o conteldo do campo, clique no botdo @ ao lado do campo
em exibicao.

Nome do Usuério

Informe 0 nome do usuario prestador de servico.
Caso a matricula do funcionario seja informado este campo ndo devera ser
preenchido.
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Campo Preenchimento dos Campos
Informe a unidade administrativa a qual o usuario solicitante estara lotado,
ou selecione entre as opcdes fornecidas pelo sistema, clicando no botao
Unidade de Lotac8o ﬁ)\ ao lado do campo. 0] 5|stema exibe a unidade de lotacao
correspondente a codigo selecionado.
Para apagar o conteldo do campo, clique no botdo @ ao lado do campo
em exibigao.
2:22::(3)50““&)@0 de Campo obrigatério - Escolha uma das situagdes exibidas a serem filtradas.
Abrangéncia do Acesso |Selecione uma das opcdes disponibilizadas pelo sistema.
Geréncia Regional Selecione uma das opcodes disponibilizadas pelo sistema.
Unidade Negécio Selecione uma das opcdes disponibilizadas pelo sistema.
Informe o cédigo da localidade, ou clique no botdo ﬁ)\ link Pesquisar
Localidade, para selecionar a localidade desejada. O nome da localidade
Localidade sera exibido no campo ao lado.
Para apagar o conteldo do campo, clique no botdo @ ao lado do campo
em exibigao.
Login Informe o “Login” que devera ser informado no acesso.
Informe a data de nascimento, no formato dd/mm/aaaa (dia, més, ano), ou
Data de Nascimento cliqgue no botao %, link Pesquisar Data - Calendario, para selecionar a data
desejada.
Tipo de Usuario Selecione uma das opcodes disponibilizadas pelo sistema.
NUmero do CPF Informe o nimero do CPF valido.
Situacao do Usuario Selecione uma das opcodes disponibilizadas pelo sistema.
Nivel Selecione uma das opcodes disponibilizadas pelo sistema.
Especial Selecione uma das opcodes disponibilizadas pelo sistema.

Manter Solicitacao de Acesso

Realizado o filtro, o sistema exibira na tela apresentada abaixo uma lista de solicitacdes e, duas acoes
podem ser tomadas:

 Para a solicitacao de acesso que estiver cadastrada sera possivel a remocao - selecione o(s)
checkbox(s) da(s) solicitacao(des) desejada(s) para remocao, ou “Todos”, e clique no botao

Remover

e Caso deseje atualizar a solicitacao, clique no hiperlink que contém o nome do Usuario.
{image:SegurancaAcessoManterSolicitacaoAcessoSol.png}
Alteradas as funcionalidades inserir/manter solicitacao de acesso:

* Verificar se o funcionario, que foi informado como responsavel da autorizagao, tém permissao para
esse tipo de operacao; * Verificar se o usuario, que foi informado para revalidar senha de acesso, tém
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permissao para esse tipo de operacao; * Restringir a visualizacao de grupos especiais especificos
(ESPECIAL ADMINISTRADOR e ESPECIAL SEGURANCA), onde esses grupos sé serao exibidos para

selecao na solicitacao de acesso, quando o solicitante possuir acesso aos referidos grupos especiais; *

Solicitar um novo cadastramento de senha, quando o tipo do usuario informado na solicitacdo de
acesso for diferente do tipo existente para o usuario da solicitacao de acesso que esta sendo
atualizada. (Ex. Alterar o tipo de estagiario para prestador de servico).

<!-&#91;if gte mso 9&#93;><xml> <w:WordDocument>

<w:View>Normal</w:View>

<w:Zoom>0</w:Zoom>

<w:TrackMoves/>

<w:TrackFormatting/>
<w:HyphenationZone>21</w:HyphenationZone>
<w:PunctuationKerning/>
<w:ValidateAgainstSchemas/>
<w:SaveIfXMLInvalid>false</w:SaveIfXMLInvalid>
<w:IgnoreMixedContent>false</w:IgnoreMixedContent>
<w:AlwaysShowPlaceholderText>false</w:AlwaysShowPlaceholderText>
<w:DoNotPromoteQF/>
<w:LidThemeOther>PT-BR</w:LidThemeOther>
<w:LidThemeAsian>X-NONE</w:LidThemeAsian>
<w:LidThemeComplexScript>X-NONE</w:LidThemeComplexScript>
<w:Compatibility>

<w:BreakWrappedTables/>

<w:SnapToGridInCell/>

<w:WrapTextWithPunct/>

<w:UseAsianBreakRules/>

<w:DontGrowAutofit/>

<w:SplitPgBreakAndParaMark/>
<w:DontVertAlignCellWithSp/>
<w:DontBreakConstrainedForcedTables/>
<w:DontVertAlignInTxbx/>

<w:WordllKerningPairs/>

<w:CachedColBalance/>

</w:Compatibility>
<w:BrowserLevel>MicrosoftInternetExplorerd</w:BrowserLevel>
<m:mathPr>

<m:mathFont m:val="Cambria Math"/>

<m:brkBin m:val="before"/>

<m:brkBinSub m:val="--"/>

<m:smallFrac m:val="off"/>

<m:dispDef/>

<m:1lMargin m:val="0"/>

<m:rMargin m:val="0"/>

<m:defJc m:val="centerGroup"/>

<m:wrapIndent m:val="1440"/>

<m:intLim m:val="subSup"/>

<m:naryLim m:val="undOvr"/>
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</m:mathPr></w:WordDocument>

</xml><!&#91;endif&#93;-> <!-&#91;if gte mso 9&#93;><xml>

<w:LatentStyles DefLockedState="false” DefUnhideWhenUsed="true”

DefSemiHidden="true" DefQFormat="false" DefPriority="99"
LatentStyleCount="267">
<w:LsdException Locked="false" Priority="0" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" QFormat="true" Name="Normal"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="9" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" QFormat="true" Name="heading 1"/>

<w:LsdException Locked="false" Priority="9"

2" />
<w:LsdException
3"/>
<w:LsdException
4" />
<w:LsdException
5"/>
<w:LsdException
6"/>
<w:LsdException
7"/>
<w:LsdException
8"/>
<w:LsdException
9" />
<w:LsdException
<w:LsdException
<w:LsdException
<w:LsdException
<w:LsdException
<w:LsdException
<w:LsdException
<w:LsdException
<w:LsdException
<w:LsdException

Locked="false"

Locked="false"

Locked="false"

Locked="false"

Locked="false"

Locked="false"

Locked="false"

Locked="false"
Locked="false"
Locked="false"
Locked="false"
Locked="false"
Locked="false"
Locked="false"
Locked="false"
Locked="false"
Locked="false"

Priority="9"
Priority="9"
Priority="9"

Priority="9"
Priority="9"
Priority="9"
Priority="9"

Priority="39"
Priority="39"
Priority="39"
Priority="39"
Priority="39"
Priority="39"
Priority="39"
Priority="39"
Priority="39"
Priority="35"

QFormat="true"
QFormat="true"
QFormat="true"
QFormat="true"
QFormat="true"
QFormat="true"
QFormat="true"

QFormat="true"

Name="toc 1"/>
Name="toc 2"/>
Name="toc 3"/>
Name="toc 4"/>
Name="toc 5"/>
Name="toc 6"/>
Name="toc 7"/>
Name="toc 8"/>
Name="toc 9"/>

QFormat="true"

<w:LsdException Locked="false” Priority="10" SemiHidden="false”

UnhideWhenUsed="false" QFormat="true" Name="Title"/>

<w:LsdException Locked="false" Priority="1" Name="Default Paragraph Font"/>

<w:LsdException Locked="false” Priority="11" SemiHidden="false”

UnhideWhenUsed="false" QFormat="true" Name="Subtitle"/>

Name="heading
Name="heading
Name="heading
Name="heading
Name="heading
Name="heading
Name="heading

Name="heading

Name="caption"/>
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<w:LsdException Locked="false" Priority="22" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" QFormat="true" Name="Strong"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="20" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" QFormat="true" Name="Emphasis"/>

<w:LsdException Locked="false" Priority="59" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Table Grid"/>

<w:LsdException Locked="false" UnhideWhenUsed="false" Name="Placeholder
Text"/>

<w:LsdException Locked="false"” Priority="1" SemiHidden="false"”

UnhideWhenUsed="false" QFormat="true" Name="No Spacing"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="60" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Light Shading"/>

<w:LsdException Locked="false" Priority="61" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Light List"/>

<w:LsdException Locked="false" Priority="62" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Light Grid"/>

<w:LsdException Locked="false" Priority="63" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium Shading 1"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="64" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium Shading 2"/>

<w:LsdException Locked="false" Priority="65" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium List 1"/>

<w:LsdException Locked="false" Priority="66" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium List 2"/>

<w:LsdException Locked="false" Priority="67" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium Grid 1"/>

<w:LsdException Locked="false" Priority="68" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium Grid 2"/>

<w:LsdException Locked="false" Priority="69" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium Grid 3"/>

<w:LsdException Locked="false" Priority="70" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Dark List"/>

<w:LsdException Locked="false" Priority="71" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Colorful Shading"/>

<w:LsdException Locked="false" Priority="72" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Colorful List"/>

<w:LsdException Locked="false" Priority="73" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Colorful Grid"/>

<w:LsdException Locked="false" Priority="60" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Light Shading Accent 1"/>

<w:LsdException Locked="false" Priority="61" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Light List Accent 1"/>

<w:LsdException Locked="false" Priority="62" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Light Grid Accent 1"/>

<w:LsdException Locked="false" Priority="63" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium Shading 1 Accent 1"/>

<w:LsdException Locked="false" Priority="64" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium Shading 2 Accent 1"/>
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<w:LsdException Locked="false" Priority="65" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium List 1 Accent 1"/>

<w:LsdException Locked="false" UnhideWhenUsed="false" Name="Revision"/>

<w:LsdException Locked="false” Priority="34" SemiHidden="false”

UnhideWhenUsed="false" QFormat="true" Name="List Paragraph"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="29" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" QFormat="true" Name="Quote"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="30" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" QFormat="true" Name="Intense Quote"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="66" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium List 2 Accent 1"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="67" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium Grid 1 Accent 1"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="68" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium Grid 2 Accent 1"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="69" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium Grid 3 Accent 1"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="70" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Dark List Accent 1"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="71" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Colorful Shading Accent 1"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="72" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Colorful List Accent 1"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="73" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Colorful Grid Accent 1"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="60" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Light Shading Accent 2"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="61" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Light List Accent 2"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="62" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Light Grid Accent 2"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="63" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium Shading 1 Accent 2"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="64" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium Shading 2 Accent 2"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="65" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium List 1 Accent 2"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="66" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium List 2 Accent 2"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="67" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium Grid 1 Accent 2"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="68" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium Grid 2 Accent 2"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="69" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium Grid 3 Accent 2"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="70" SemiHidden="false"
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UnhideWhenUsed="false" Name="Dark List Accent 2"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="71" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Colorful Shading Accent 2"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="72" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Colorful List Accent 2"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="73" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Colorful Grid Accent 2"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="60" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Light Shading Accent 3"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="61" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Light List Accent 3"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="62" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Light Grid Accent 3"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="63" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium Shading 1 Accent 3"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="64" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium Shading 2 Accent 3"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="65" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium List 1 Accent 3"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="66" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium List 2 Accent 3"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="67" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium Grid 1 Accent 3"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="68" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium Grid 2 Accent 3"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="69" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium Grid 3 Accent 3"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="70" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Dark List Accent 3"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="71" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Colorful Shading Accent 3"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="72" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Colorful List Accent 3"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="73" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Colorful Grid Accent 3"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="60" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Light Shading Accent 4"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="61" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Light List Accent 4"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="62" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Light Grid Accent 4"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="63" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium Shading 1 Accent 4"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="64" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium Shading 2 Accent 4"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="65" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium List 1 Accent 4"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="66" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium List 2 Accent 4"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="67" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium Grid 1 Accent 4"/>
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<w:LsdException Locked="false" Priority="68" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium Grid 2 Accent 4"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="69" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium Grid 3 Accent 4"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="70" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Dark List Accent 4"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="71" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Colorful Shading Accent 4"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="72" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Colorful List Accent 4"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="73" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Colorful Grid Accent 4"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="60" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Light Shading Accent 5"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="61" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Light List Accent 5"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="62" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Light Grid Accent 5"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="63" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium Shading 1 Accent 5"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="64" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium Shading 2 Accent 5"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="65" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium List 1 Accent 5"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="66" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium List 2 Accent 5"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="67" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium Grid 1 Accent 5"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="68" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium Grid 2 Accent 5"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="69" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium Grid 3 Accent 5"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="70" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Dark List Accent 5"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="71" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Colorful Shading Accent 5"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="72" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Colorful List Accent 5"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="73" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Colorful Grid Accent 5"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="60" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Light Shading Accent 6"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="61" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Light List Accent 6"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="62" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Light Grid Accent 6"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="63" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium Shading 1 Accent 6"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="64" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium Shading 2 Accent 6"/>

https://www.gsan.com.br/

Printed on 24/03/2026 19:34



24/03/2026 19:34 11/15 Manter Solicitacdo de Acesso

<w:LsdException Locked="false" Priority="65" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium List 1 Accent 6"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="66" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium List 2 Accent 6"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="67" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium Grid 1 Accent 6"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="68" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium Grid 2 Accent 6"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="69" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Medium Grid 3 Accent 6"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="70" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Dark List Accent 6"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="71" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Colorful Shading Accent 6"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="72" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Colorful List Accent 6"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="73" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" Name="Colorful Grid Accent 6"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="19" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" QFormat="true" Name="Subtle Emphasis"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="21" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" QFormat="true" Name="Intense Emphasis"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="31" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" QFormat="true" Name="Subtle Reference"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="32" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" QFormat="true" Name="Intense Reference"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="33" SemiHidden="false"
UnhideWhenUsed="false" QFormat="true" Name="Book Title"/>

<w:LsdException Locked="false" Priority="37" Name="Bibliography"/>
<w:LsdException Locked="false" Priority="39" QFormat="true" Name="TOC
Heading" />

</w:LatentStyles> </xml><!&#91;endif&#93;-><!-&#91;if gte mso 10&#93;> <style>

/&#42; Style Definitions &#42;/ table.MsoNormalTable

{mso-style-name:"Tabela normal";
mso-tstyle-rowband-size:0;
mso-tstyle-colband-size:0;
mso-style-noshow:yes;
mso-style-priority:99;
mso-style-qformat:yes;
mso-style-parent:"";
mso-padding-alt:0cm 5.4pt Ocm 5.4pt;
mso-para-margin:0Ocm;
mso-para-margin-bottom:.0001pt;
mso-pagination:widow-orphan;
font-size:11.0pt;
font-family:"Calibri", "sans-serif";
mso-ascii-font-family:Calibri;
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mso-ascii-theme-font:minor-latin;
mso-fareast-font-family:"Times New Roman";
mso-fareast-theme-font:minor-fareast;
mso-hansi-font-family:Calibri;
mso-hansi-theme-font:minor-latin;
mso-bidi-font-family:"Times New Roman";
mso-bidi-theme-font:minor-bidi;}

</style> <!&#91;endif&#93;->
1.1 Atualizar Solicitacao de Acesso
Quando o usuario é cadastrado no GSAN, recebe uma senha padrao chamada “gcom”.

Quando o usuario acessar pela primeira vez as funcionalidades do sistema sera necessario mudar a
senha inicialmente disponibilizada.

Quando o novo usuario for autorizado pelo seu superior, ele deve receber um e-mail padrao, enviado
para o0 e-mail cadastrado no inserir solicitacao de acesso,

informando que o acesso ja esta cadastrado no GSAN.

Na funcionalidade de Atualizar Solicitacao de Acessos, o usuario sera pesquisado pela matricula do
funcionario. Caso exista, todos os dados cadastrados do usuario aparecerao na tela podendo ser
alterados, inclusive os campos*:* Grupo e Abrangéncia. Quando esses dados do usuario forem
atualizados na solicitacao de acesso, ele terd a situacdo alterada para “Aguardando Autorizacao” e
precisara ser autorizado novamente pelo funcionario responsavel (o acesso do cliente permanece o
mesmo até a autorizacdo ser confirmada).

O “Usuario responsavel” deve revalidar o acesso de todos os usuarios subordinados.

Ao clicar no hiperlink que contém o nome do *Usuario,* o sistema exibira a tela *Atualizar Solicitacao
de Acesso,* permitindo fazer alteracdes das informacdes exibidas. Para atualizar, clicar no botao
{image:atualizar.jpg}.

{image:SegurancaAcessoAtualizar3.png}

O sistema exibira as informacOes cadastradas, permitindo que sejam alterados os dados da
solicitacao de acesso, excetuando os *dados do solicitante* e do *responsavel pela autorizagcao*.

Na funcionalidade de Inserir/Atualizar solicitacao de acesso, quando o usuario selecionar o grupo de
acesso (podendo ser opcionalmente por nivel ou por grupo especial), aparece apenas as permissdes
especiais das funcionalidades pertencentes ao grupo selecionado. Sao guardadas, também, as
permissdes especiais selecionadas para o usuario que esta sendo cadastrado.

Foi alterada a descricao do e-mail enviado para o usuario, autorizador de acesso, para acrescentar as
permissdes especiais solicitadas, nas funcionalidades “Inserir Solicitacao de Acesso” e “Manter
Solicitacao de Acesso”, visando verificar quais foram as permissdes especiais selecionadas e incluir
na descricao do e-mail. O sistema fara o controle das permissdes ja incluidas para o usuario e envia
as descricdes das novas permissdes informadas.
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Por exemplo, no e-mail sera acrescentada: “O Prestador de servicos, CPF: xxxxxxxxx, nome PAULO
XXXXXXXX, hecessita da liberacao de acesso para o(s) grupo(s) ESPECIAL CADASTRO, ACESSO NIVEL |
e para a(s) permissao(des) especial(is) ALTERAR CLIENTE INATIVO, PARCELAR - PLANOS ESPECIAIS,
VALIDAR ACRESCIMOS POR IMPONTUALIDADE".

Sera enviado email para todos usuarios do grupo ESPECIAL SEGURANCA, informando que o usuario
para o qual estd sendo registrada a solicitacao de acesso, fard parte de um grupo especial de acesso.

O sistema fara uma pesquisa para verificar se o grupo que esta sendo atribuido ao usuario é um
grupo do tipo especial e, sendo um grupo especial, o sistema seleciona todos os usuarios que estejam
associados ao grupo Especial Seguranca e emite email informando sobre a solicitagao de acesso de
usuario para um grupo especial.

Sera restringida a visualiza¢do da relacao de permissdes especiais do sistema. Apenas 0s usuarios
pertencentes aos grupos com a indicacao de visualizar permissao especial serao habilitados para
visualizar/atribuir permissdes especiais a solicitacao de acesso.

O sistema faz uma pesquisa para verificar se o usuario que estd registrando a solicitacao de acesso
faz parte do grupo especial de seguranca, caso encontre, o sistema exibe a relacao de permissdes
especiais do sistema.

Alterada a critica que valida a data final de cadastro do usuario, para aceitar o ano do periodo final
maior que 0 ano corrente, respeitando um limite maximo de 12 meses, entre a data inicial e final do
periodo de cadastramento informado.

0 acesso as funcionalidades Inserir e Manter solicitacdo de acesso nao sera mais limitada, apenas,
para funcionario. O solicitante podera ser um usuario do sistema. Foram alteradas para validar se o
tipo de usuario que esta logado no sistema tem indicagao para Inserir e Manter solicitagao de acesso.

Exemplo: Se o tipo de usuario correspondente a prestador de servicos for parametrizado com
indicador = “Sim”, o sistema disponibilizara as funcionalidades Inserir e Manter solicitacao de acesso
para todo usuario do tipo prestador de servicos que esteja vinculado ao grupo especial de seguranca.
O sistema pesquisa o tipo de usudrio associado ao usuario logado no sistema para verificar se o
indicador de usuario insere solicitacao de acesso.

1 Preenchimento dos Campos

{table} Campos|OrientacOes para Preenchimento

*Funcionario Solicitante:*| *Matricula do Funcionario(&#42;)*|Campo obrigatério - O sistema trard a
matricula e nome do funcionario que efetuou o login do sistema. *Responsavel pela Autorizacao -
Superior Hierdrquico:*| *Matricula do Funcionario(&#42;)*|Campo obrigatério - O sistema trarad a
matricula e nome do superior hierarquico do funcionario solicitante da solicitacdao do acesso.
*Notificar Responsavel por E-mail*|Escolha a opgao “*Sim*” para o sistema enviar, automaticamente,
e-mail notificando o superior hierdrquico da solicitacdo de acesso a ser autorizada. A opcao “*Nao*” o
e-mail ndo sera enviado. *Usuario Responsavel por Revalidar as Senhas(&#42;)*|Campo obrigatorio -
Informe a matricula do funcionario responsavel pela validagao, ou selecione clicando no botdo
{image:Lupa.qgif} ao lado do campo. O sistema exibird o nome correspondente a matricula
inormada.\\Para apagar o conteldo do campo, clique no botdo {image:Borracha.qgif} ao lado do
campo em exibicao.

*Dados do Usuario:\\*| *Tipo de usuario(&#42;)*|Campo obrigatério - Devera ser escolhida uma das
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opcoes disponibilizadas pelo sistema. *Empresa*|Este campo refere-se ao nome da empresa a qual o
prestador esta vinculado e estara disponivel para selecao quando o *Tipo de Usuario* for Prestador de
Servigo. Quando se tratar de funcionario, apenas sera exibido o nome da empresa.

*Matricula do Funcionario*|Informe a matricula do funcionario, caso o *Tipo de Usuario* ndo seja
prestador de servico, ou selecione clicando no botao {image:Lupa.gif} ao lado do campo. O sistema
exibe o nome do funcionario correspondente a matricula informada.\\Para apagar o contetdo do
campo, clique no botdo {image:Borracha.gif} ao lado do campo em exibicdo. *Nome do Usuario\\*|O
sistema exibe o0 nome do usuario associado a solicitacao de acesso.

*NUumero do CPF(&#42;)*|Campo obrigatorio - Informe o nimero do CPF do usuario. *Data de
Nascimento(&#42;)*|Campo obrigatdrio - Informe a data de nascimento no formato dd/mm/aaaa, ou
selecione clicando no botao {image:Calendario.gif}, link [Pesquisar
Datas>http://xwiki.ipad.com.br:8027/xwiki/bin/view/AjudaGSAN/calendario], ao lado do campo.
*Unidade de Lotacao(&#42;)*|Campo obrigatério - Informe a unidade administrativa, ou selecione
clicando botao {image:Lupa.gif} ao lado do campo. O sistema exibe o0 nome da unidade de lotagao
correspondente ao cddigo informado.\\Para apagar o conteddo do campo, clique no botao
{image:Borracha.qgif} que se encontra sob o campo unidade de lotacao.

*Usuario(&#42;)*|Campo obrigatério - Caso o *Tipo de Usuario* seja Prestador de Servico devera ser
preenchido com o CPF do solicitante de acesso. Caso seja funciondrio devera ser preenchido com a
matricula. Este deve ser o “login” de acesso ao sistema.

*E-mail(&#42;)*| Campo obrigatério - Devera ser preenchido com um e-mail valido. *Periodo de
Cadastramento(&#42;)*|Campo obrigatdrio - Devera ser preenchido com uma data valida, no formato
dd/mm/aaaa, correspondente ao inicio e fim do periodo de cadastramento. Opcionalmente podera ser
escolhida a data clicando no botao {image:Calendario.qgif}, link [Pesquisar
Datas>http://xwiki.ipad.com.br:8027/xwiki/bin/view/AjudaGSAN/calendario], lado do campo.
*Competéncia para Retificacao*

|Este campo devera ser preenchido com o nimero de vezes a média de consumo do imdvel.

*Acesso do Usuario*:| *Abrangéncia do Acesso(&#42;)*|Campo obrigatdrio - Selecionar uma das
opcoes disponibilizadas pelo sistema. *Geréncia Regional*|Caso a “Abrangéncia do Acesso”
selecionada seja *GERENCIA REGIONAL,* este campo seréa disponibilizado, selecione uma das opcdes
disponibilizada pelo sistema.

*Unidade de Negdcio*|Caso a “Abrangéncia de Acesso” selecionada seja *UNIDADE DE NEGOCIO,*
este campo sera disponibilizado, selecione uma das op¢des disponibilizada pelo sistema.
*Localidade*|Caso a “Abrangéncia do Acesso” selecionada seja *LOCALIDADE,* este campo sera
disponibilizado. \\Informar o cddigo da localidade, ou selecionar a localidade clicando no botao
{image:Lupa.qgif}, link [Pesquisar
Localidade>http://xwiki.ipad.com.br:8027/xwiki/bin/view/AjudaGSAN/cadastroLocalizacaolLocalidadePe
squisar], ao lado do campo. \\O sistema exibe 0 nome da localidade correspondente.\\Para apagar o
conteddo do campo, clique no botdo {image:Borracha.gif} ao lado do campo.

*Nivel*|Selecionar uma das op¢Oes de *grupo de acesso* ao qual o solicitante ficara vinculado.
*Especial*|Selecione uma das opgdes disponibilizadas pelo sistema.

{table}

1 Funcionalidade dos botdes

{table} Botao|Descricao da Funcionalidade {image:Lupa.gif}|Utilize este botao para ativar a
funcionalidade de pesquisa da opcao escolhida. Ao clicar no botdo, o sistema apresentara uma tela de
pesquisa para o dominio do campo. {image:Borracha.gif}|Utilize este botdao para limpar as
informac0es existentes no campo. {image:Calendario.gif}|Ao acionar este botdo, o sistema ira abrir
uma tela para que vocé selecione a data a partir de um calendario.\\[Clique aqui para obter a ajuda
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da tela do calendario>AjudaGSAN.calendario]. {image:Limpar.jpg}|Utilize este botao para limpar
todos os campos da tela. {image:Desfazer.png}|Utilize este botao para desfazer o Gltimo
procedimento realizado.

{image:cancelar.jpg}|Utilize este botao para fazer com que o sistema encerre, sem salvar o que esta
sendo feito, e volte para a tela principal. {image:Filtrar.jpg}|Utilize este botao filtrar a opgao
escolhida.

{image:atualizar.jpg}|Utilize este botao para efetivar a atualizacao das modificacdes efetuadas.
{image:Voltar.jpg}|Utilize este botao para voltar a tela anterior. {image:Remover.png}|Utilize este
botao para remover o registro selecionado na lista. {image:Voltarfiltro.jpg}|Utilize este botdo para
voltar a tela do filtro

Clique aqui para retornar ao Menu Principal do GSAN
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