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Inserir Usuario

Esta funcionalidade permite a inser¢ao de um novo usuario no sistema. Ela pode ser acessada via
Menu do Sistema, através do caminho GSAN > Seguranca > Acesso > Usuario > Inserir
Usuario.

Feito isso, o sistema exibe a tela abaixo para que os dados do usuario sejam informados:

B &) Gean - Segurancs -> Acesso -= Usuario == Inserir Usuario

- — = & Dados 7At:essns
F Inserir Usuario - Dados Gerais Gerais dnl.lsua'm'u]

Para adicionar o usuario, informe os dados abaixo:
Tipo de Usuario:* v

Empresa:” v

R

Matricula do Funcionario:

Nome do Usuario:*
Numero do CPF:*
Data de Nascimento:® T_] dd/mmfaaaa

R

Unidade Organizacional:®

Periodo de = =
Cadastramento:* =] (] dd/mm/aaaa

Login:* (matricula do funcionarie ou cpf do prestador de servico)
E-Mail:*

Confirmacao E-Mail:*

Indicador de usuario para

rotina batch:* Sim '/ Nao
Indicador de usuario para __ 2
internet:* Sim ' N&o

Avancar p
Cancelar Concluir

Versdo: Corretiva (Online) 26/02/2018 - 12:40:33

Note que a tela ja abre na aba de Dados Gerais. A aba seguinte é a de Acessos do Usuario.
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( Inserir Ysudrio - Acesso Usuario Geris | do Ususrio

7
Dados 7A.cessus ﬁ

Para adicionar o usuario, informe os dados abaixo:

Caso deseje copiar o perfil de acesso de algum usudrio, informe o login
Login Usuario de

Reféncia:

Abrangéncia do Acesso:® Ll
Geréncia: v
Unidade Negdcio: v

Localidade Pdlo: @\ @
Localidade: @\ @

Grupo:

Desfazer Cancelar Concluir

Versdo: Corretiva [(Online) 26/02/2018 - 12:40:35

A funcionalidade de Inserir Usuario foi parametrizada para permitir alterar ou nao a abrangéncia
de acesso e 0s grupos de acesso envolvidos no uso do sistema. Também foi parametrizada para
que 0 usuario possa pertencer a mais de um grupo de acesso ou a apenas um grupo de acesso. O
e-mail cadastrado do usuario devera ser o corporativo ou qualquer outro e-mail que esteja
cadastrado.

Verificando existéncia de dados

Depois de preenchidos os campos (verifique a descricao e o preenchimento dos campos aqui e
aqui), o sistema fara a validacdo dos dados informados.

1.

Caso algum dado informado nado exista na tabela da base de dados, sera exibida a mensagem
Tabela « nome da tabela » inexistente e a operacao sera cancelada.

2.

Caso a tabela esteja sem dados, sera exibida a mensagem Tabela « nome da tabela » sem
dados para selecdo e a operacao sera cancelada.

https://www.gsan.com.br/ Printed on 06/11/2025 21:44



06/11/2025 21:44 3/10 Inserir Usuério

Verificando existéncia da unidade

No que se refere a existéncia da unidade organizacional:
1.
Caso o cdédigo da unidade ndo exista no sistema, sera exibida a mensagem Unidade inexistente.

Verificando nivel da unidade de lotacao

Caso alguma das cinco condicOes apresentadas abaixo sejam verdadeiras, sera exibida a
mensagem Usuario « login do usuario que estiver efetuando a insercao » nao tem
permissao para inserir o usuario « login do usuario que esteja sendo incluindo »:

1.

Caso o usuario que estiver efetuando a insercao nao esteja associado ao grupo de administradores;
2.

Caso a unidade organizacional do usuario que estiver efetuando a insercao seja diferente da
informada;

3.

Caso o nivel da unidade organizacional do usuario que estiver efetuando a insercdo seja maior ou
igual ao nivel da Unidade de Lotacao informada;

4,

Caso o nivel da unidade organizacional do usuario que estiver efetuando a insercdo seja menor que
o nivel da Unidade de Lotacao informada e ndo estiver na mesma hierarquia;

5.

Caso o nivel da Unidade de Lotacao informada esteja nulo.

Verificando existéncia do funcionario

Quanto ao preenchimento do campo funcionario:

1.

Caso a matricula do funciondrio ndo exista no sistema, sera exibida a mensagem Funciondrio
inexistente.

Validando a data

Para o preenchimento das datas, é bom se atentar para as seguintes validacdes:

1.

Caso a data esteja invalida, serd exibida a mensagem Data invalida.

2.

Caso o indicador de Rotina Batch ou Internet estejam selecionados como SIM nenhum
procedimento é realizado.

3.

Caso a data de nascimento informada corresponda a uma pessoa que tenha menos de 15 anos de
idade, serd exibida a mensagem O usuario tera que possuir, no minimo, 15 anos de idade.
4,

Caso a data de nascimento informada corresponda a uma pessoa que tenha entre 15 e 17 anos de
idade, serd exibida a mensagem Confirma inclusdao de usuario com idade inferior a 18 anos
de idade?. Caso selecione SIM, o sistema continua com a inclusao do usudrio.
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Verificando data inicial

1.
Caso a data inicial seja posterior a data corrente, sera exibida a mensagem Data Inicial do
Periodo é posterior a « Data Corrente ».

Verificando data final

1.

Caso a data final seja anterior a data inicial, serd exibida a mensagem Data Final do Periodo é
anterior a Data Inicial do Periodo.

2.

Caso a data final seja anterior a data corrente, serd exibida a mensagem Data Final do Periodo é
anterior a « Data Corrente ».

Verificando existéncia do login

Quanto a existéncia do login:

1.

Caso o login ja exista no sistema, sera exibida a mensagem O login « Login » ja existe. Informe
outro.

Verificando existéncia do e-mail

1.
Caso o e-mail informado ja exista no sistema, sera exibida a mensagem O e-mail « E-mail » ja
existe para outro usuario. Informe outro.

Verificando validade do e-mail

1.
Caso o e-mail informado esteja fora do padrao de codificacao, sera exibida a mensagem E-mail
invalido. Informe outro.

Verificando existéncia do elo

1.

Caso o cddigo do elo (de um agrupamento de localidades) nao exista no sistema, sera exibida a
mensagem Elo inexistente.

2.

Caso o cddigo informado nao seja um elo, sera exibida a mensagem Localidade informada nao é
um Elo.
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Verificando existéncia da localidade

1.
Caso o cddigo da localidade ndo exista no sistema, sera exibida a mensagem Localidade
inexistente.

Verificando preenchimento dos campos

1.

Caso o0 usuario nao informe ou selecione o conteddo de algum campo necessario a inclusao do
usuario, sera exibida a mensagem Informe « nome do campo que nao foi preenchido ou
selecionado ».

Verificando sucesso da transacao

1.

Caso o cédigo de retorno da operacao efetuada no banco de dados seja diferente de zero, serd
exibida a mensagem conforme o cédigo de retorno; caso contrario, exibe a mensagem « descricao
da funcao » efetuada com sucesso.

Verificando usuario administrador

1.
Caso o Tipo do Usuario que esteja realizando o cadastro seja tipo ADMINISTRADOR sera exibida a
descricao ADMINISTRADOR.

Validando CPF

1.

Caso o digito verificador do CPF seja invalido, sera exibida a mensagem Digito verificador do
CPF nao confere.

2.

Caso exista outro usuario cadastrado no sistema com o0 mesmo ndmero do CPF, sera exibida a
mensagem CPF ja informado para usuario « Nome do Usuadrio ».

3.

Caso o numero do CPF seja todos os digitos repetidos, sera exibida a mensagem Numero do CPF
invalido.

4,

Caso o indicador de Rotina Batch ou Internet estejam selecionados como SIM, nenhum
procedimento sera realizado.

Validando matricula informada
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1.

Caso a matricula do funcionario seja informada e ndo seja nula de acordo com as regras para sua
composicao, o sistema verifica sua existéncia antes que o processo evolua para as outras
informacdes. Caso exista a matricula informada, sera exibida a mensagem Usuario informado
existente para a matricula « nome do usudrio em XXXXXXXXXX.

Fornecendo Senha forte

1.
Caso a empresa controle senha forte, a senha deve seguir 0s seguintes critérios para envio da
senha por email:
1.
Obrigatoriamente, a senha deve conter letras e nimeros, com 8 caracteres;
2.
Nao deve ser permitido caracteres repetidos em sequéncia com mais de 2 ocorréncias.

Verificando existéncia do usuario batch

1.
Caso ja exista um usuario indicado como Usuario Batch, sera exibida a mensagem O usudrio «
nome do usuario em XXXXXXXXXXXXXXXX » ja esta indicado como “Rotina Batch.

Verificando existéncia do usuario internet

1.
Caso ja exista um usuario indicado como Usuario Internet, sera exibida a mensagem O usuario
« nome do usuario em XxXxXXxXXXxXxxxxx » ja esta indicado como Internet.

Verificando bloqueio funcionalidade

1.

Caso o indicador de bloquear funcionalidade do usuario seja Sim, sera exibida a mensagem Nao é
possivel inserir usudrio por essa funcionalidade. Necessario a utilizacao da
funcionalidade inserir solicitacao de acesso e cancela operacao.

Conclusao do preenchimento dos campos

Depois de inserir os campos necessarios corretamente, clique em - Cencluir |. O sistema insere o
novo usuario, visualizando a tela a sequir.
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Tela de Sucesso

f SuCcesso

Menu Principal

Usuario de Login teste100 inserido com sucessol

Inserir outro Usudrio

Preenchimento dos Campos - Aba Dados

Gerais

Campo

Preenchimento dos Campos

Tipo do Usudrio

Campo obrigatério. Selecione uma das op¢des disponibilizadas pelo sistema,
referente ao tipo de usuario.

Regra associada: dependendo do tipo de usuario selecionado, os demais
campos da aba Dados Gerais ficam habilitados ou nao. Por exemplo: caso
selecione o tipo Prestador de servicos, o campo Matricula do Funcionario é
desabilitado, sendo obrigatério informar a Empresa do prestador de servicos.
Ao contrario, selecionando o tipo Empregado, o campo Empresa é
desabilitado, e 0 campo o campo Matricula do Funcionario é habilitado,
uma vez que através da matricula do funcionario (cadastrado AQUI) é
possivel utilizar seus dados para cadastra-lo como usuario do GSAN,
preenchendo automaticamente os campos Nome do Usuadrio, Nimero do
CPF e Data de Nascimento, que ficam desabilitados para edicdo, além da
Unidade Organizacional, com possibilidade de edicao.

Empresa

Campo obrigatério. Selecione a empresa do usudario. Caso o campo tipo de
usuario selecionado seja do tipo funcionario, o campo empresa desabilita,
selecionando a empresa principal.

Matricula do
Funcionario

Informe a matricula do funcionario, ou clique no icone @‘ para selecionar a
matricula desejada. O nome do funcionario sera exibido ao lado campo. Para

apagar o contetdo do campo, clique no icone '@ ao lado do campo em
exibicdo. Caso o campo tipo de usuario selecionado nao seja do tipo
funcionario, o campo matricula do funcionario sera desabilitado.

Nome do Usuario

Campo obrigatério. Informe o nome do usuario. Caso o campo tipo de usuario
selecionado seja do tipo funcionario, o campo nome do usuario sera
desabilitado, informando o nome do funcionario.

Numero do CPF

Campo obrigatério. Informe o nimero do CPF valido.

Data de Nascimento

Campo obrigatdrio. Informe a data de nascimento, no formato DD/MM/AAAA
(Dia, Més, Ano), ou clique no icone e
a data desejada.

,, link Pesquisar Data, para selecionar
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Campo Preenchimento dos Campos
Campo obrigatdrio. Informe o cddigo da unidade organizacional ou clique no
Unidade botao , link Pesquisar Unidade Organizacional, para selecionar a

Organizacional

unidade desejada. O nome da unidade organizacional sera exibido ao lado

campo. Para apagar o contetddo do campo, clique no botao & ao lado do
campo em exibicao.

Campo obrigatdrio, caso o tipo de usuario nao seja Funcionario; caso
contrario, nao deve ser informado. Informe as datas inicial e final, referente

ﬂ', link

ao periodo de cadastramento do usuario, ou clique no botao

Periodo de Pesquisar Data, para selecionar as datas desejadas. A data final do periodo

Cadastramento de cadastramento serd a data de expiracdo do sistema. A data de expiracdo
do sistema sera a atual + a quantidade de dias de expiracao parametrizada
pela empresa, caso a data atual + a quantidade de dias seja menor que a
data final de cadastramento.

Loqi Campo obrigatério. Informe o login do usuario. Caso seja funcionario, a

ogin y . . : o

matricula sera preenchida pelo sistema, caso contrario, informe o CPF.

E-mail Campo obrigatério. Informe o e-mail do usuario.

Confirmacao E-mail

Campo obrigatdrio. Informe 0 mesmo e-mail informado no campo E-mail, para
a confirmacao.

Indicador de

Usuario para Rotina

Batch

Campo obrigatério. Informe Sim para indicar usuario para rotina batch, caso
contrério, marque a opcao Nao.

Indicador de
Usudrio para
Internet

Campo obrigatério. Informe Sim para indicar o usuario para rotina Internet,
caso contrario, marque a opcao Nao.

Preenchimento dos Campos - Aba Acessos do

Usuario

Campo

Preenchimento dos Campos

Login Usuario de
Referéncia

Informe o login do usuario de referéncia, caso deseje copiar o perfil de acesso
de um usudrio ja cadastrado.

Abrangéncia de
Acesso

Campo obrigatoério - Selecione uma das opcdes disponibilizadas pelo sistema,
referente a abrangéncia de acesso do usuario.

Geréncia

Selecione a geréncia do usuario, caso a abrangéncia de acesso seja de
geréncia.

Unidade Negdcio

Selecione a unidade de negécio do usuario, caso a abrangéncia de acesso seja
de unidade de negdcio.

Localidade Pdlo

Informe o cddigo do elo polo, ou clique no botao @‘ link Pesquisar Elo Polo,
para selecionar o elo desejado, caso a abrangéncia de acesso seja de elo polo.
O nome sera exibido no campo ao lado. Para apagar o conteddo do campo,

clique no botao 4 ao lado do campo em exibicao.
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Campo Preenchimento dos Campos

Informe o cdédigo da localidade, ou clique no botdo 61‘ link Pesquisar
Localidade, para pesquisar a localidade desejada, caso a abrangéncia de

Localidade acesso seja de localidade. O nome da localidade sera exibida no campo ao
lado. Para apagar o conteddo do campo, clique no botao 4 ao lado do campo
em exibicao.

Campo obrigatério. Para selecionar um grupo, clique sobre o item desejado,

Grupo para selecionar mais de um grupo, mantenha a tecla Ctrl pressionada e clique

sobre os demais itens desejados.

Funcionalidade dos Botoes

Botao Descricao da Funcionalidade

Ao clicar neste botao, o sistema permite selecionar uma data desejada, no formato
DD/MM/AAAA (Dia, Més, Ano), link Pesquisar Data.

Ao clicar neste botao, o sistema permite consultar um dado nas bases de dados.

Ao clicar neste botdo, o sistema permite apagar o contelido do campo em exibicao.

Ao clicar neste botdo, o sistema permite avancar para proxima aba, apds preenchimento
dos campos obrigatérios.

Voltar | Ao clicar neste botdo, o sistema retorna a aba anterior.

Ao clicar neste botdo, o sistema comanda a execucao do filtro, com base nos parametros
informados.

Desfazer | |Ao clicar neste botdo, o sistema desfaz a Ultima operacao realizada.

t%@lﬂ

Avangar | »

Filtrar

1L

Cancelar | |Ao clicar neste botdo, o sistema cancela a operacdo e retorna a tela principal.
Concluir | |Ao clicar neste botdo, o sistema conclui a inser¢do dos dados nas bases de dados.

Referéncias

Inserir Usuario
Termos Principais
Seguranca

Videos

Inserir Usuario
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Clique aqui para retornar ao Menu Principal do GSAN =]

From:
https://www.gsan.com.br/ - Base de Conhecimento de Gestao Comercial de
Saneamento

Permanent link:
https://www.gsan.com.br/doku.php?id=ajuda:seguranca:inserir_usuario

Last update: 06/06/2019 13:56

https://www.gsan.com.br/ Printed on 06/11/2025 21:44


https://www.gsan.com.br/doku.php?id=ajuda
https://www.gsan.com.br/doku.php?do=export_odt&id=ajuda:seguranca:inserir_usuario&rev=0
https://www.gsan.com.br/
https://www.gsan.com.br/doku.php?id=ajuda:seguranca:inserir_usuario

	Inserir Usuário
	Verificando existência de dados
	Verificando existência da unidade
	Verificando nível da unidade de lotação
	Verificando existência do funcionário
	Validando a data
	Verificando data inicial
	Verificando data final
	Verificando existência do login
	Verificando existência do e-mail
	Verificando validade do e-mail
	Verificando existência do elo
	Verificando existência da localidade
	Verificando preenchimento dos campos
	Verificando sucesso da transação
	Verificando usuário administrador
	Validando CPF
	Validando matrícula informada
	Fornecendo Senha forte
	Verificando existência do usuário batch
	Verificando existência do usuário internet
	Verificando bloqueio funcionalidade
	Conclusão do preenchimento dos campos
	Tela de Sucesso

	Preenchimento dos Campos - Aba Dados Gerais
	Preenchimento dos Campos - Aba Acessos do Usuário
	Funcionalidade dos Botões
	Referências
	Termos Principais

	Vídeos


