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Manter Funcionario

O objetivo desta funcionalidade é manter os dados dos funcionarios cadastrados no sistema.

A funcionalidade pode ser acessada no caminho: Gsan > Cadastro > Funcionario > Manter
Funcionario.

Inicialmente o sistema exibe a tela de filtro, para que sejam informados os parametros sobre os
funcionarios, podendo ser filtrados pelas seguintes opcdes:

e Matricula;

* Nome;

o CPF;

e Cargo;

e Empresa;

¢ Unidade Organizacional

Informe os parametros que julgar necessarios e clique no botdo !lﬂrar :

Gsan -= Cedastro -» Funcionario -= Manter Funcionario

F Filtrar Funcionario 1

Para manter o(s) funcionario(s), informe o5 dados abaixo: V| Atualizar
Matricula:

Nome:

CPF.

Cargo: -

Empresa: -

Unidade Organizacional: @\ @

Limpar | Cancelar Filtrar

Preenchimento dos campos

Campo Orientacoes para Preenchimento
Matricula Informe a matricula do funcionério.
Nome Informe o nome do funcionario.
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Campo Orientacoes para Preenchimento

CPF Informe o CPF do funcionario.

Cargo Selecione uma das opcodes disponibilizadas pelo sistema.

Empresa Selecione uma das opcodes disponibilizadas pelo sistema.

Informe o cédigo da unidade organizacional, ou clique no botao [5)\ link
Pesquisar Unidade Organizacional, para selecionar a unidade desejada. O
Unidade Organizacional\nome da unidade sera exibido no campo ao lado.

Para apagar o conteldo do campo, clique no botao '@ ao lado do campo em
exibicao.

Para refinar a pesquisa da “Unidade Organizacional”, tela “Filtrar Funcionario”, clique no botao @\ e
o sistema exibe a tela para que sejam informados os parametros que julgar necessarios e clique no

. Pesquisar

botao 9
( Fesquisar Unidade Organizacional 1
Preencha o campo para pesquisar uma unidade organizacional: Ajuda
Tipo da Unidade: ATENDIMENTO -

Nivel Hierarguico:

Localidade: @\ @

Geréncia Regional: -
Descrigao:

2 |niciando pelo texto Contendo o texto

Sigla:

Empresa: -

Unidade Superior: @\ @
Unidade Centralizadora: -

Unidade de Esgoto? <im Nio Todas

Unidade Abre Reqistro de

Atendimento? Sim Néo Todas

Unidade Aceita Tramitagao? Sim Nao Todas

Meio de Solicitagdo Padrao: -

Limpar Pesquisar |

Em sequida, sera apresentada a tela resultante da busca. Clique no hiperlink do campo “Tipo da
Unidade” e sera exibida a tela de “Atualizar Funcionario”.
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F Pesquisa de Unidades Organizacionais

ATENDIMENTO
ATEMDIMEMTO
ATEMDIMEMTO
ATEMDIMEMNTO
ATENDIMENTC
ATENDIMENTO
ATENDIMENTO

ol md ] ] )

Voltar Pesquisa |

. Nivel -

Tipo da Unidade Hierfrguico Descrigao
ATENDIMEMTO 7 ATEMDIMEMTO ABREU E LIMA
ATENDIMENTO 7 ATEMDIMEMNTO AFAMIO
ATENDIMENTD 7 ATEMDIMEMNTO AFOGADOS DA

INGAZEIRA

ATEMDIMENTO AGRESTINA
ATENDIMEMTO AGUAS BELAS
ATENDIMEMTO ALIANCA
ATEMDIMENTO ARARIPIMNA
ATEMDIMENTO ARCOVERDE
ATEMDIMENTO AURORA
ATEMDIMENTO BARREIROS

12345010

Abre RA? Aceita Tramite?
Sim Sim
Sim Sim
Sim Sim
Sim Sim
Sim Sim
Sim Sim
Sim Sim
Sim Sim
Sim Sim
Sim Sim

Com base nos parametros informados, o sistema exibe a tela resultante do filtro, conforme tela

abaixo.

Para excluir um ou mais itens, marque no(s) checkbox(s) correspondente(s), ou para remover todos

os itens, clique no hiperlink Todos e, em seguida, clique no botao

Remover

Gsan -> Cadastro -» Funcionario -> Manter Funcionario

]

f Manter Funcionario

Funcionirios Cadastrados:

Todos Matricula Nome
99021404 | CATERELES LIEES
99016303 | JOSE LUIZ NETO

9637 | ONGALVES LOPES
rooss | M Lui00E
99221 |\ UQUERGUE
sy | GEIADODR
siosr | SARSEEEERSON
37176 IU&LD&‘M DE
50652 r-.-1AUF?|_:IIté::[éJEt|3RALTANU
00020874 | ARLETESULEADE
Remaver | Voltar Filtro |

Descrigdo Cargo  Empresa
ESTAGIARIO COMPESA
ESTAGIARIO COMPESA

MAC INFORMADO  COMPESA
S S| COMPESA

AGENTE COM I COMPESA

AGENTE COMII COMPESA

AGENTE COM I COMPESA

ALRC ADMIMIS. COMPESA

AL ADMIMIS. | COMPESA
ESTAGIARIO COMPESA

12 3 45 [Proximos] [433]

Unidade
LUMIDADE DE INATIVOS

ASSESSORIA PLANEL.
OPERACIONAL

SUPERINTEMDEMNCIA
JURIDICA

IPUBI - COMERCIAL

COORDEMNACAD COMERCIAL
- GRM AGRESTE CEMNTRAL

PETROLIMA - COMERCIAL

GEREMCIA DE CADASTRO
DE CLIEMTES

ATEMDIMMETO ESCADA

PAULISTA - COMERCIAL

COORDEMNACAQ DE
INCREMEMTO A RECEITA

Para atualizar um item referente ao “Cargo do Funcionario”, clique no hiperlink do campo “Nome”,
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Tela “Manter Funcionario”, e sera exibida a tela abaixo. Faca as modificacées que julgar necessarias e
Atualizar

clique no botao

Gsan -> Cadastro -> Funcionario -> Manter Funcionario

f Atualizar Funcionario 1

Para atualizar um funcionario, informe os dados abaixo:

Matricula:* 57681

HNome:* ROSALVASANTOS SILVAFONTES

CPF:= 22381252487

Data de Nascimento: 14111957 [5 |dd/mm/aaaa

Cargo:* ATENDEMTE COM I -

Empresa:* COMPESA -
Unidade Organizacional: * 9172 G}\ATENDIMENTO ALRORA @

* Campos obrigatorios

Voltar | Desfazer Cancelar| Atualizar

Tela de Sucesso

( Sucesso 1

Funcionario de matricula 57681 atualizado com Sucesso.

Menu Principal Manter outro Funcionario

Funcionalidade dos Botoes

Botao Descricao da Funcionalidade

Ao clicar neste botao, o sistema permite consultar um dado nas bases de
dados.

Ao clicar neste botao, o sistema apaga o conteddo do campo em exibicao.

Ao clicar neste botao, o sistema comanda a execucao do filtro, com base
nos parametros informados.

Limpar Ao clicar neste botdo, o sistema limpa o conteldo dos campos da tela.

Filtrar
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Botao Descricao da Funcionalidade
Pesquisar | Ao clicar nestAe botao,.o sistema comanda a execu¢ao da pesquisa com
base nos parametros informados.
Voltar Pesquisa |Ao.cI|car neste .botgo, 0"5|stema retorna a tela de pesquisa, tela “Pesquisar
Unidade Organizacional”.
Ao clicar neste botao, o sistema remove das bases de dados o(s) item(ns)
Remover selecionado(s) no checkbox.
= Ao clicar neste botdo, o sistema permite selecionar uma data valida,
formato dd/mm/aaaa (dia, més, ano), link Pesquisar Data - Calendario.
Voltar Filtro | Ao clicar neste botdo, o sistema retorna a tela de filtro.
Woltar | Ao clicar neste botdo, o sistema retorna a tela anterior.
Desfazer Ao clicar neste botdo, o sistema desfaz o Ultimo procedimento realizado.
A Ao clicar neste botdo, o sistema cancela a operacao e retorna a tela
principal.
Atualizar | Ao clicar neste bot&o, o sistema comanda a atualizacdo dos dados.

Cligue aqui para retornar ao Menu Principal do GSAN
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