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Manter Cargo do Funcionario

O objetivo desta funcionalidade é manter, alterar ou excluir os cargos dos funcionarios cadastrados
no sistema. A funcionalidade pode ser acessada via Menu de Sistema, no caminho: GSAN >
Cadastro > Funciondrio > Manter Cargo do Funcionario.

Feito isso, o sistema exibe a tela de filtro a sequir:

Observacao

Informamos que os dados exibidos nas telas e relatdrios a seguir sao ficticios, e nao
retratam informacoes de clientes.

Gsan -= Cadastro -> Funcionario -> Manter Carge do Funcionario

f Filtrar Cargo do Funcionario 1
Para filtrar o(s) cargol(s) do(s) funcionarios(s), informe o dado abaixo: [¥] Atualizar
Codigo: (somente nimeros)
Descrigao:
@ Iniciando pelotexto ' Contendo o texto
Descrigao
Abreviada:
Indicador . i
L ! Ative '_!Inativo '@ Todos

Limpar Filtrar
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Inicialmente o sistema exibe a tela de filtro acima, para que sejam informados os parametros sobre
os cargos dos funcionarios, podendo ser filtrados pelos seguintes campos:

Cadigo;

Descricao;

Descricao abreviada;
Indicador de Uso.
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Informe os parametros que julgar necessarios e clique no botdo ulﬂrar :

O sistema ird para a tela Manter Cargo do Funciondrio, com a relacdo dos clientes pesquisados,
quando o campo (check-box) Atualizar estiver desmarcado, ou quando a quantidade de registros
selecionados na pesquisa for maior do que 1.

O sistema ir4, direto, para a tela Atualizar Cargo do Funcionario, quando houver a negacao da
condicao relatada acima. Ou seja, quando o campo Atualizar estiver marcado e a quantidade de
registros selecionados for igual a 1.

Com base nos parametros informados, o sistema exibe a tela resultante do filtro, conforme tela
abaixo.

&) Gsan = Cadastro = Funcionario = Manter Cargo do Funcionario
f Manter Cargo do Funcionario ]
Cargols) do(s) funcionario(s) cadastrado(s):
Todos Cadigo Descrigdo Desc. Abrev.
2 AUXILIAR ADMINISTRATIVO
3 ADVOGADA
4 PROFISSIONAL OPERACIONAL MIVEL
TECNICOIE
5 PROFISSIONAL ADMINISTRATIVO MIVEL
TECHNICO | M2
] OPERADCR DE ELEVATORIA
7 PROFISSIONAL ADMINISTRATIVG MIVEL
TECHICO |l MG
] JOVEM APREMDIZ
g PROFISSIONAL OPERACIOMAL MIVEL
TECNICO I E
10 EMGENHEIRO DE OPERACQOES
11 ASSITENTE ADMIMISTEATIVO
Remover | Voltar Filtro | &
12345[Proximos] [13

Yersdao: 11.1.05.2_3p (Online) 0OB/06/2016 - 16:30:27

Para excluir um ou mais itens, marque no(s) checkbox(s) correspondente(s), ou para remover todos
Remover

os itens, clique no link Todos. Em seguida, clique no botao

s
Ao clicar no botdo “2, o sistema gera o relatério Cargos dos Funcionarios Cadastrados,
conforme modelo apresentado AQUI.

Para atualizar os dados do cargo, clique no link do campo Descricao e serd exibida a tela abaixo.
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F Atualizar Cargo do Funcionario ]

Para atualizar o cargo do funciondrio informe os dados abaixo:

Cadigo: 14

Descrigdo: * AJUD. MAN. MECAMICA
Descrigdo

Abreviada;

Indicador de Uso; @ Ativo Inativo

* Campos obrigatérios

Voltar Desfazer Cancelar

Atualizar

Atualizar |

Faca as modificacdes que julgar necessarias e clique no botao

MODELO DO RELATORIO: CARGOS DOS FUNCIONARIOS
CADASTRADOS
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PAG 2/2
Cargos dos Funciondarios Cadastrados 23/01/2012
15:05:44
|Cédigo= Descrigdo: A Desc. Abrev.: Indicador de Uso: |
| cédigo Descrigio Desc. Abrev.: Indicador de Uso: |
102 ART. OF. AUTOS T SIM
103 ATENDENTE COM IT SIM
108 AUX. PROC. DRDOS I SIM
110 ATMINISTRADOR III SIM
111 ADVOGADD IT SIM
112 ATENDIMENTO AC PUBLICO 5IM
114 ARTIFICE I 5IM
114 AJUD. SERV. OPERACOES 5IM
117 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO SIM
118 AGENTE COM I SIM
113 AUX. RADMINIS. I S5IM

Tela de Sucesso

Gsan -= Cedestro -»> Funcionario -= Manter Cargo do Funcionerio

( Sucesso 1
‘/ 1 Cargo(s) do{s) Funcionario(s) removido{s) com

SUCesso.
Menu Principal Realizar outra Manutencéo no Cargo do Funcionario

Preenchimento dos campos

Campo Orientacoes para Preenchimento
Cddigo Informe o cédigo do logradouro, campo numérico, com 5 (cinco) digitos.
Descricao Informe a descricao do logradouro, com no maximo 70 (setenta) caracteres.

Descricao Abreviada|lnforme a descricao abreviada, com no maximo 15 (quinze) caracteres.
Indicador de Uso Selecione uma das opcdes Ativo, Inativo ou Todos.
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Funcionalidade dos Botoes

Botao Descricao da Funcionalidade

Li Ao clicar neste botdo, o sistema limpa o conteldo dos campos da tela.

Ao clicar neste botao, o sistema comanda a execucao do filtro, com base nos
parametros informados.

Ao clicar neste botao, o sistema remove da base de dados o(s) item(ns)
selecionado(s) no checkbox.

R

Filtrar

Remover

Voltar Filtro | Ao clicar neste botao, o sistema retorna a tela de filtro.

Waltar Ao clicar neste botdo, o sistema retorna a tela anterior.

H

Desfazer Ao clicar neste botdo, o sistema desfaz o Ultimo procedimento realizado.

Cancelar Ao clicar neste botdo, o sistema cancela a operacao e retorna a tela principal.

i

Atualizar | Ao clicar neste bot&o, o sistema comanda a atualizacdo dos dados.

&2 Ao clicar neste botdo, o sistema gera o relatério contendo os cargos cadastrados no
sistema.

Clique aqui para retornar ao Menu Principal do GSAN
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