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Inserir Autoridade

O objetivo desta funcionalidade é inserir uma autoridade relacionada ao processo juridico de
débitos inscritos em Divida Ativa, informando seus dados e anexando sua assinatura. A opgao
pode ser acessada via Menu do sistema, no caminho GSAN > Cobranca > Divida Ativa >
Processo Juridico > Inserir Autoridade.

Feito isso, o sistema acessa a tela abaixo:

Observacao

Informamos que os dados exibidos nas telas a seguir sao ficticios, e nao retratam
informacoes de clientes.

&) Gsan -= Cobranca -= Divida Ativa -= Processo Juridico -= Inserir Autoridade

f Inserir Autoridade ]
Para adicionar uma Autoridade, informe os dados abaixo:
Nome: * TADEU SARMENTO
CPF:* 12345678900
Cargo: PROCURADOR v
Sexo: ” NAO INFORMADO v
Nimero do Documento: 12345676444444
Orgéo Expedidor: OAB v
Estado: PE ~
Assinatura Digital: Escolher arquivo | Tadeu_Sarmento RG.pdf
Assina Termo . =
Abertura/Fechamento: Sim ‘%' Nao

* Campo Cbrigatorio

Limpar | Cancelar Inserir

Acima, informe os campos necessarios (sinalizados na tela por um asterisco vermelho) para o cadastro da autoridade no

sistema. Essa autoridade pode ser tanto um advogado, um procurador, chefe de setor, ou qualquer outra pessoa investida de

um cargo previamente cadastrado e disponibilizado como opgao no campo Cargo. Dito isso, preencha os campos e clique em
Inserir

Ao clicar em | Eseolherarquivo | ¢ oosiyel anexar a assinatura digitalizada da autoridade de um arquivo do seu computador.

Essa assinatura deve constar nos termos de abertura e encerramento dos livros avulso e anual.
Atencao: os campos Niimero do Documento, Orgao Expedidor e Estado dizem respeito ao documento de inscricdo da
autoridade em seu respectivo 6rgdo de classe (por exemplo, os dados da carteira da Ordem dos Advogados do Brasil - OAB).
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Preenchimento dos Campos

Campo Preenchimento dos Campos
N Informe por extenso o nome da autoridade com até 50
ome
caracteres.
CPF Informe o nimero do CPF da autoridade, sem hifens ou pontos.
C Selecione o cargo investido pela autoridade, da lista
argo . o .
disponibilizada pelo sistema.
Sexo Informe o género da autoridade.

Numero do Documento

Informe o numero do documento relativo ao 6rgao de classe da
autoridade.

Orgao Expedidor

Informe o érgao expedidor do documento relativo ao érgdo de
classe da autoridade.

Estado

Informe o Estado onde o documento relativo ao érgao de classe
da autoridade foi expedido.

Assinatura Digital

Anexe 0 arquivo com a assinatura digitalizada da autoridade.

Assina Termo
Abertura/Fechamento

Selecione entre Sim e Ndo se a autoridade cadastrada assina os
termos de abertura ou fechamento dos livros avulsos.

Funcionalidade dos Botoes

Botao Descricao da Funcionalidade
Limpar | Ao clicar neste botao, o sistema limpa 0s campos preenchidos.

Cancelar

Ao clicar neste botdo, o sistema cancela a operacao e retorna a tela principal.

| Escolher arquivo |

Ao clicar neste botao, o sistema anexa o arquivo com a assinatura digital da

llautoridade.
Inserir | Ao clicar neste botado, o sistema insere os dados da autoridade no sistema.
Referéncias

Inserir Autoridade

Termos Principais

Cobranca

Divida Ativa
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Videos

Inserir Autoridade

Clique aqui para retornar ao Menu Principal do GSAN.
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