09/02/2026 21:38 1/3 Inserir Livro Avulso

=
Inserir Livro Avulso

O objetivo desta funcionalidade é inserir um livro avulso no sistema, no intuito de executar a
inscricao individual em Divida Ativa. A abertura do livro avulso pode ser acessada via Menu do
sistema, no caminho GSAN > Cobranca > Divida Ativa > Inserir Livro Avulso.

Feito isso, o sistema acessa a tela abaixo:

Observacao

Informamos que os dados exibidos nas telas a seguir sao ficticios, e nao retratam
informacoes de clientes.

&) Gsan -= Cobranca = Divids Ativa -= Inserir Livro Avulso

f Inserir Livro Avulso ]

Para inserir um livro avulso, informe 0s dados abaixo:
Nome do Livro:® LIV 2018

Numero do Volume:* 20

* Campos obrigatorios

Desfazer | Cancelar Inserir

Versdo: Corretiva (Bateh) 167022018 - 18:39:45

A funcionalidade acima é visualizada caso nao exista Livro Avulso aberto. Caso contrario, é possivel inscrever os
débitos individualmente em Divida Ativa, mediante a opcdo Inserir Cliente/Imével Divida Ativa. O livro é um
documento assim denominado, que agrupa todas as contas e guias de pagamento inscritas em Divida Ativa por
imével ou cliente, e identificado no sistema por um cédigo de seis digitos.

O GSAN nao permite que dois livros avulsos estejam abertos ao mesmo tempo. Caso haja livro avulso aberto e
seja necessario abrir outro, é preciso antes encerrar o livro avulso aberto, através da funcionalidade Encerrar
Livro Avulso.

Dito isso, informe obrigatoriamente o Nome do Livro e o Nimero do Volume que deseja inserir.
Em seguida, clique no botao M Feito isso, o sistema visualiza a tela de sucesso a seguir:
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Tela de Sucesso

f Sucesso 1
Livro LIV 2018 inserido com SUcesso.
Menu Principal Adicionar um registro ao livro

Atencao: depois de inserido o novo livro avulso, é possivel imprimir uma de suas paginas,
referentes a inscricdo de um débito em Divida Ativa. Isso é feito através da funcionalidade:
Consultar Livro.

Preenchimento dos Campos

Campo Preenchimento dos Campos
Nome do Livro Informe por extenso o nome do livro avulso.
Numero do Volume|Informe o nimero do volume do livro avulso.

Funcionalidade dos Botoes

Botao Descricao da Funcionalidade
Desfazer | |Ao clicar neste botao, o sistema desfaz a operacao, apagando 0s campos.
Cancelar ||Ao clicar neste botao, o sistema cancela a operacao e retorna a tela principal.

Inserir | Ao clicar neste botao, o sistema comanda a insercao do livro avulso.

Referéncias

Inserir Livro Avulso
Termos Principais

Cobranca
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Divida Ativa

Videos

Inserir Livro Avulso

Cligue aqui para retornar ao Menu Principal do GSAN.
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